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PROGRAM SEMINARE

1. Zahajeni, uvodni slovo

2. Vécné zaméreni vyzvy (aktivity, vystupy, indikatory, evaluace)
prestavka

3. Vécna cast administrace

4. Pravidla pro nakladani s majetkem a evidence jeho vyuzivani
prestavka

5. Financni ¢ast administrace
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PROGRAM SEMINARE

Dalsi souvisejici témata, ktera nejsou obsazena v dnesnim seminari:

* Verejna podpora — samostatny seminar pro prijemce IDZ planovany dne
6. unora 2025

* \erejné zakazky — dokumentace zverejnéna na webu OP JAK:

* Pravidla, formulare a dalsi informace pro prijemce OP JAK
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

 Webinar k VZ https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ

* Prijemce se pfi zadavani VZ a jejich dokladani ridi dokumentem Pravidla pro
zadavani a kontrolu verejnych zakazek (PpZKVZ), a to vzdy podle aktualné
platné a ucinné verze
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https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/
https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ

DISKUSE A DOTAZOVANI

Jsme pripraveni zodpovidat Vase dotazy, slozitéjsi dotazy zodpovime dodatecné.

Prosime o dodrzovani nasledujicich pravidel:

* Predstavte se, neZ budete pokladat svij dotaz

 Nechte nas dokoncit vyklad ke snimku, poté budete vyvolani

e Otazky specifické projektu — primarne resit se svymi \
administratory

 Dekujeme za zaslané dotazy dopredu — odpovédi zapracovany v
prezentaci nebo zodpovézeny v pribéhu seminare
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IMPLEMENTACNI VYZVY KRAJU V CISLECH (stav k 24. tedna 2025)

Vyhlasené Podpoienych Mid. K¢ Mid. K¢ v Let, po kterou
vyzvy projektt alokovanych ve uzavienych _ byly o
implementaénich pravnich aktech lmpllementzj\ocnl
vyzvach krajli vyzvy kraju
podporovany z
ESIF
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ZAKLADNI PREHLED APU-IDZ (stav k 24. tedna 2025)

Alokace vyzvy 2 240 mil. K¢ (bez projektu v aktivite 3)

Predlozeno Neuspésnych Zadosti U::.:T(:e Projekty
zadosti zadosti o podporu ppojféziy s vydanym
o podporu o podporu pozitivni stav hodnoceni RoPD
Celkem 18 8 10 7 1
3309 1827 1481 1052 139

czv mil. K& mil. Ké mil. K& milL.KE  mil. Ké



VYDAVANI ROPD A PRVNi ZALOHOVE PLATBY

Hodnoceni
» V Pravidlech pro Zadatele a prijemce OP JAK, specifickd ¢ast — orientacni IhGty hodnoceni

» Moinost podat prezkum k vysledku hodnoceni =» pokud nedlvodnost, pak cely projekt
preveden do negativniho stavu

Vydavani RoPD:
» V navaznosti na rychlost Zzadatele kompletovat dokumentaci pro vydani RoPD
» Zpravidla cca do 2 - 3 mésicl po Uspésném absolvovani faze hodnoceni
Zalohoveé platby:
» Zalohova platba mlze byt max. do vyse 30 % CZV
» Prvni zdlohova platba — vyplacena zpravidla do 30 kalendarnich dni

» Soucet zaloh =» nesmi presahnout 30 % CZV
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DOSTUPNOST AKTUALNI DOKUMENTACE

Webové stranky MSMT - zakladni informaéni zdroj pro pfijemce — na webu budou pravidelné
aktualizovany dokumenty, prilohy vyzev, newslettery apod. a zverejiiovany dulezité informace:

https://opjak.cz/

Dokumentace pro zadatele a prijemce:

https://opjak.cz/dokumenty/

NejCastejsi dotazy:
https://opjak.cz/faq/

Projekt ve fazi pripravy rozhodnuti o poskytnuti dotace Ci samotné realizace — obracejte se prosim s
dotazy na své projektové administratory prostrednictvim interni depese v MS2021+
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https://opjak.cz/dokumenty/
https://opjak.cz/faq/

VECNE ZAMERENI VYZVY

(aktivity, vystupy, indikatory)
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NOVINKY VE VYZVE APU-IDZ (VECNA CAST,
SYSTEM HODNOCENI| ZADOSTI)

* Sjednoceni rozsahu informaci poskytovanych zadateli v projektové zadosti
(priloha Klicové aktivity)

* Vazba realizovanych aktivit/opatreni a pofizovaného majetku

* Kontrola souladu priloh projektové zadosti ve fazi hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti (predevsim priloha Klicové aktivity a Prehled vystupt
klicovych aktivit)
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NOVINKY VE VYZVE APU-IDZ (VECNA CAST)

« Zmeény vedouci ke snizeni administrativni narocnosti projektu

Nepovinné partnerstvi se Sskolami

Snizeni poctu dokumentu dokladanych ke Zpravam o realizaci (Soupisky k plnéni
indikatord a dalsich vystupul projektu, aktivita 2)

Zjednoduseni prilohy ZoR Evidence vyuzivani majetku a zdzeni majetku, ktery
musi byt v této priloze evidovan
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NOVINKY VE VYZVE APU-IDZ (VECNA CAST)

« Zmény vedouci k prohloubeni komunikace mezi pfijemci a RO
Pravidelna setkani s prijemci k vécnému plnéni klicovych aktivit (r. 2025 ar. 2027)
Evaluacni navstévy prijemc

V pripadé moznosti Ucast garantl vyzvy na kontrolach na misté
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POVINNE AKTIVITY

Aktivita 1 ﬁ izeni P roj ektu (podrobnéii viz finanéni &st administrace)
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POVINNE VOLITELNE AKTIVITY

Aktivita 2 Implementace dlouhodobych zaméru vzdélavani a
rozvoje vzdélavaci soustavy kraju

KA Spolufinancovano Wr </
- Evropskou unii uiTERSTYO 0Ly




PODMINKY REALIZACE

 Realizace od vyhlaseni vyzvy, nebo od ukonceni posledniho projektu IKAP na
daném Uzemi (dle toho, co nastane pozdéji) do max. 31.8.2028.

* Realizace povinné volitelné aktivity 2 Implementace dlouhodobych zameéru
vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy krajui musi byt ukoncena do 30.6.2028.

Klicovou aktivitu (dale také KA) 2.14 Implementace rocnich akcnich plant
KAP Ill je mozné realizovat max. do 31.12.2024.

Realizace této klicové aktivity musi byt ukoncCena pred zacatkem realizace
jakékoliv dalsi povinné Ci volitelné klicové aktivity povinné volitelné aktivity 2
Implementace dlouhodobych zamérl vzdélavani a rozvoje vzdéladvaci
soustavy kraju.

e 0Od1.7.2028 do 31.8.2028 je mozné realizovat pouze aktivitu 1 Rizeni projektu.
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PODMINKY REALIZACE

* Realizace pouze na Gzemi CR
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PODMINKY REALIZACE
* Prijemce:

zajisti, ze opatreni a aktivity pro pracovniky ve vzdelavani budou realizovany pro
pracovniky z vice skol a skolskych zarizeni daného kraje.

Varianty naplnéni podminky:

a) Vzdélavaci aktivity se ucastni pracovnici ve vzdélavani z vice skol ¢i Skolskych
zarizeni v jednom case.

b) Totozné vzdélavaci aktivity se ucastni pracovnici ve vzdélavani z vice skol ci
Skolskych zarizeni v rizném case.

Napf. Pro sborovnu SS v Liberci prob&hne $koleni na matematickou gramotnost
2.2.2025, v Jablonci nad Nisou probéhne totozné skoleni 3.2.2025.
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PODMINKY REALIZACE

Vyjimka:

V pripadé, ze je skolské zarizeni daného druhu v kraji pouze jedno, je mozné
realizovat vzdélavani pouze pro pracovniky jednoho zarizeni.
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PODMINKY REALIZACE

Prijemce:

* podporuje opatreni a aktivity, které prispéji ke zvyseni povédomi o vzdélavacich
zgl,rojic‘lj vytvorenych v OP VVV (pripadné OP JAK) u pedagogickych pracovnikti
SS, VOS, konzervatofri a k uplatnéni téchto vzdélavacich zdroji ve vyuce na
skolach.

Napr. prostrednictvim predstaveni vybranych vzdélavacich zdroji v ramci povinné
realizovanych vzdélavacich akci.

Tuto svoji ¢innost prijemce uvadi v Soupisce k plnéni indikatoru a dalSich vystupt
projektu, popr. textove casti ZoR.
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PODMINKY REALIZACE

Prijemce:

» zajisti, Ze minimalné dvé vzdélavaci aktivity/akce béhem 12 po sobé jdoucich
mésict (poéitdno od zahajeni fyzické realizace projektu) pro déti, Zaky ZS a SS,
konzervatofi, studenty VOS budou realizovany moderni didaktickou formou s
vyuzitim vzdélavacich zdroju vytvorenych v OP VVV/OP JAK.

Vidy se musi jednat o vzdéldvaci zdroj umistény v databdazi vystupd OP VVV/ OP
JAK a zdroven se musi jednat o dva ruzné vzdélavaci zdroje v kazdém roce
pouzité na dvou rtiznych akcich.

Priklady vzdéldvacich zdroji jsou uvedeny v dokumentu Priklady podpory
zavadéni modernich didaktickych forem a materialti z OP VVV do vyuky, ktery je
k dispozici na webu www.opjak.cz. Predpoklada se, ze prijemce vyuzije i jiné
vzdélavaci zdroje neZ doporuéené RO.
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http://www.opjak.cz/

PODMINKY REALIZACE

Prijemce:
» zajisti, Ze minimalné dvé vzdélavaci aktivity/akce béhem 12 po sobé jdoucich

mésict (pocitano od zahajeni fyzické realizace projektu) pro cilovou skupinu
pedagogickych pracovnikl budou realizovany moderni didaktickou formou.

Moderni didaktické formy

Definice uvedena v Pravidlech pro zadatele a prijemce- specificka cast (kapitola 2
Definice pouzivanych pojmu).

V pripadé déti, Zaku a studentt se jednd napr. o projektové vyucovani — zaméreni
na reSeni/produkt, vyuziti technologii ve vyuce, kooperativni vyucovani — reseni
ukolu a projektt v tymech, vyuziti her a simulaci, uceni se na zakladé zkusenosti,
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PODMINKY REALIZACE

vyuziti her a simulaci, uceni se na zakladé zkusenosti, vyuku mimo tridu — zahrnuje
praktické aktivity a projekty (exkurze, aktivity muzei a pamétovych instituci, science
center atp. a praktické aktivity v terénu), individualizovanou vyuku zamérenou na
rozvoj vzdélavaciho potencialu kazdého zaka atd.

V pripadé pedagogickych pracovnikli se jedna napr. o zazitkovou pedagogiku,
propojovani formalniho a neformalniho vzdélavani, vyuziti technologii ve vyuce
apod.

* \yuziti vzdéldvacich zdroji OP VVV/OP JAK a modernich didaktickych forem se
uvadi do prilohy ZoR Soupisky k plnéni indikatoru a dalSich vystupu projektu-
aktivita 2.
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PODMINKY REALIZACE

Prijemce:

. zaji§ti, 7e vzdélavaci aktivity uréené pro déti, zaky ZS a SS, konzervatofi, studenty
VOS budou realizovany pouze prezencni formou (pokud neni v podminkach
realizace podaktivity vyzvy uvedeno jinak- viz podaktivita vyzvy 2.13)

* zajisti, ze vzdélavaci aktivity realizované online probéhnou synchronni formou
tedy prostrednictvim vybrané komunikacni platformy v redlném (stejném) case
tak, aby byla zajisténa bezprostfedni interakce a okamzita zpétna vazba vsech

ucastnikl vzdelavani.
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AKTIVITA 2 IMPLEMENTACE DLOUHODOBYCH
ZAMERU KRAJU
e Realizace aktivit projektu vychazi z prilohy zadosti o podporu Klicové aktivity

e Vystupy realizovanych aktivit jsou specifikovany v priloze Prehled vystupli
klicovych aktivit (MS Excel), ktera je soucasti ZPP (pravniho aktu)

* Naplnovani stanovenych vystupl bude vykazovdano v ramci ZoR (Soupisky pro
jednotlivé indikatory a vystupy nenavazané na indikatory)
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POVINNE KLICOVE AKTIVITY
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2.1 KARIEROVE PORADENSTVI

* Povinné vystupy stanovené RO:

Dvé spoleéné vzdélavaci akce pro kariérové poradce ZS a SS za kazdy kalendarni
rok, ve kterém bude kliCcova aktivita realizovana. Pokud prvni a posledni rok

realizace klicové aktivity nebudou tvorit cely kalendarni rok, postaci setkani v
daném roce pouze 1x.

Jedna prakticky zamérena vzdélavaci akce pro zaky ZS, béhem které budou moci
7aci vyuzit vybaveni vybrané SS za kazdy kalendaini rok, ve kterém bude kli¢ova
aktivita realizovana. Kazda vzdélavaci akce musi byt v délce min. 4 vyucCovaci
hodiny a probéhnout prezencné.

Napt. kvrouivek, pfiméstsky tabor, vyukové dny pro partnerské ZS, spole¢ny projekt
zaku ZS a SS apod.
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2.1. KARIEROVE PORADENSTVI

* Neni mozné poskytovat kariérové poradenstvi (napln prace kariérového
poradce)

* Podaktivita musi byt realizovana minimalné béhem dvou let realizace projektu

Do realizace podaktivity je moZné zapojit zaky ZS a SS a pedagogické pracovniky
7S a SS

- g =
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2.2 PREVENCE PREDCASNYCH ODCHODU ZE
VZDELAVANI
* Povinné vystupy stanovené RO:

Dvé osvetové akce (setkani s rodici, kulaty stul apod.) za dobu realizace klicové
aktivity zameérené na spolupraci skoly, SPZ a rodiny v oblasti prevence

predcasnych odchodu ze vzdélavani urcené Siroké verejnosti. Akce se musi
uskutecnit prezencni formou.

Dvé akce (webinar, konference apod.) za dobu realizace klicové aktivity zamérené
na zvysSovani motivace zaku k dokonceni studia a vymeénu dobré praxe v oblasti
spoluprace skoly, SPZ a rodiny urcené odborné verejnosti.

Kazda akce musi byt v délce min. 3 vyucovaci hodiny
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2.2 PREVENCE PREDCASNYCH ODCHODU ZE
VZDELAVANI
 Neni umoznéna tvorba propagacnich materialt véetné tvorby a distribuce letaku

propagujicich jednotlivé povolani nebo obory stfedniho a vyssiho odborného
vzdélani

 Klicova aktivita musi byt realizovana minimalné béhem dvou let realizace
projektu

* Do realizace klicové aktivity je mozné zapojit pouze zaky poslednich rocnikd ZS
(8. a 9 rocnik), zaky SS, konzervatofi a studenty VOS a pedagogy, kteri s témito
zaky pracuji
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2.3 PODPORA ROVNYCH PRILEZITOSTI A ROZVO)J
POTENCIALU KAZDEHO ZAKA

* Povinné vystupy stanovené RO:

Minimalné dvé vzdélavaci akce za dobu realizace klicové aktivity urcené pro
pedagogické pracovniky SS, VOS a konzervatofi, které se zaméFi na jednu z téchto
oblasti: diagnostika a podpora talentu, prace s heterogenni skupinou zaku, prace
s zaky s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka, pedagogicka diagnostika,
genderova rovnost.

Kazda vzdéelavaci akce musi byt v délce min. 3 vyucovaci hodiny.
e Klicova aktivita musi byt realizovana minimalné béhem dvou let realizace projektu

* Neni umoZnéno realizovat opatfeni a aktivity zamérené na déti, zaky ZS a na
pedagogické pracovniky MS a ZS.

- g =
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2.3 PODPORA ROVNYCH PRILEZITOSTI A ROZVO)J
POTENCIALU KAZDEHO ZAKA

* Opatieni/aktivity zamérené na talentované zaky/studenty je mozné realizovat
pouze v ramci této klicove aktivity
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2.4 ROZVOJ ZAKLADNICH KOMPETENCI V
NEMATURITNICH OBORECH VZDELANI

* Povinné vystupy stanovené RO:

Opatreni a aktivity zamérené na rozvoj funkcni gramotnosti realizované min. na
péti Skolach s nematuritnimi obory vzdélani, pricemz zapojeno bude minimalné
100 zakd nematuritnich oboru vzdélani. Opatreni a aktivity pro minimalné 100
zakl musi byt realizovany v minimalnim rozsahu 16 vyucovacich hodin.

Evaluace realizovanych aktivit, ktera zahrne zhodnoceni vysledku realizovanych
aktivit a kvantifikuje vysledky na méritelnych vystupech.

e Klicova aktivita musi byt realizovana minimalné béhem dvou let realizace
projektu.

Mozno 16 hodin rozdélit na dva skolni roky nebo aktivitu v délce 16 hodin
zopakovat 2x.
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2.4 ROZVOJ ZAKLADNICH KOMPETENCI V
NEMATURITNICH OBORECH VZDELANI

e Cilovou skupinou kli¢ové aktivity jsou pouze Zaci nematuritnich obort SOS. Neni
mozné vzdélavat pracovniky ve vzdélavani, vytvaret metodické materialy, které
nebudou urceny pro zaky nematuritnich obord vzdélani apod.

, - g =
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2.5 ZVYSENI KVALITY PORADENSKYCH SLUZEB PRO
DETI, ZAKY A STUDENTY NA UROVNI KRAJE

* Povinné vystupy stanovené RO:

Jedna vzdélavaci akce pro pracovniky SPZ kraje zaméfend na diagnostiku déti,
zaku, studentl (semindr, webinar apod.) za kazdy kalendarni rok, ve kterém bude
klicova aktivita realizovana.

Jedna vzdélavaci akce pro pracovniky SPZ kraje zamé&Fend na zvyseni efektivity
spoluprace SPZ, skoly a rodiny (kazuisticky seminar, prfipadova konference apod.)
za kazdy kalendarni rok, ve kterém bude klicova aktivita realizovana.

Kazda vzdeélavaci akce musi byt v délce min. 3 vyucovaci hodiny.

 Klicova aktivita musi byt realizovana minimalné béhem dvou let realizace
projektu.
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2.6 VZDELAVANI PRACOVNIKU SS, VOS,
KONZERVATORI A SKOLSKYCH ZARIZEN|

* Bez povinnych vystupt stanovenych RO

 Minimalni délka vzdélavaci akce 3 vyucovaci hodiny, v pripade stazi ve firmach
a institucich pak 8 vyucovacich hodin a v pripadée mentoringu a koucinku 20
vyucovacich hodin.

e \Vzdélavaci akce mohou probéhnout prezencne, online ¢i hybridné, staze ve
firmach, mentoring a koucink musi probéhnout prezencni formou.

e Vzdélavaci aktivity zamérené na sebepoznani mohou byt realizovany pouze jako
diléi ¢ast vzdélavaci akce a s vazbou na vyuziti ve vzdélavaci Cinnosti pracovnika
ve Skole/ skolském zarizeni.
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2.6 VZDELAVANI PRACOVNIKU SS, VOS,
KONZERVATORI A SKOLSKYCH ZARIZEN|

 Pozadavky na mentora a kouce:
absolvent magisterského vysokoskolského vzdélani

absolvent vycvikového programu v mentoringu/koucinku, ktery byl zakonceny
zaverecnou zkouskou
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2.7 PODPORA SPOLUPRACE A KOMUNIKACE MEZI
AKTERY VZDELAVACI POLITIKY NA UZEMIi KRAJE

* Povinné vystupy stanovené RO:
Platforma pro setkavani vedoucich pracovnik( SS
Platforma pro setkavani vedoucich pracovnikd SPZ
Platforma pro setkavani s realizatory projektu MAP v daném uzemi

Setkdni min. 2x béhem 12 po sobé jdoucich mésicl (pocitano od zacatku fyzické
realizace prvni povinné klicové aktivity Implementace dlouhodobych zaméru
vzdélavani a rozvoje vzdéldvaci soustavy kraju).

Vyjimka: V pripadé realizace klicové aktivity 2.14, je povinné realizovat platformu
pro setkavani s realizatory projektu MAP jiz od zacatku realizace klicové aktivity
2.14.

KA Spolufinancovano %r 33,
Evropskou unii wisTERSTYO SKoLSTY




2.7 PODPORA SPOLUPRACE A KOMUNIKACE MEZI
AKTERY VZDELAVACI POLITIKY NA UZEMIi KRAJE

* Povinnou soucasti vSech cinnosti realizovanych v ramci této klicové aktivity musi
byt zapojeni pracovnika krajského uradu (muzZe se jednat o pracovnika
projektu), ktery bude zajistovat prenos informaci v oblasti vzdélavaci politiky
mezi krajem a uzemim. Podminky plati i pro nepovinné platformy.

« K Géasti na platformé by méli byt vyzvani vSichni relevantni zastupci SPZ, SS a
MAP. Doporucujeme uchovat pisemny doklad o osloveni vSech relevantnich
osob. Pokud néktery z oslovenych zastupct ucast odmitne, doporucujeme
uchovat tuto odpoveéed, a to v pisemné podobé (napfr. e-mail).

* Je mozné, aby se platforma vnitrné Clenila napr. na panely, dil¢i pracovni skupiny
(pokud to prijemce uvedl jiz v projektové zadosti), do povinného min. poctu
setkani se vSak pocita pouze setkani celé platformy, nikoliv jejich dilCich casti.
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2.7 PODPORA SPOLUPRACE A KOMUNIKACE MEZI
AKTERY VZDELAVACI POLITIKY NA UZEMIi KRAJE

 Doporucujeme, aby soucasti seznamu clenu platformy byl i seznam jejich
zastupcu, popf. je mozné stanovit zadstupce clena dané instituce na jednani
platformy i ad hoc. V tomto pripade je nutné, aby meél prijemce k dispozici
dokument prokazujici zastupovani dané instituce na setkani platformy touto

osobou (napr. e-mail od ¢lena platformy).
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2.8 VNITRNI HODNOCENI| PROJEKTU

e Klicova aktivita mlze byt realizovana az po ukonceni KA 2.14
e Zhodnoceni dopadu projektu na vSechny relevantni cilové skupiny

 Evaluator - je nezavisly, nema v RT projektu dalsi roli, jejiz napln by byla
predmétem hodnoceni (tzn. napf. koordinator, lektor atp. daného projektu, ktery
by tuto svou Cinnost v projektu jako evaluator také vyhodnocoval)

* Spoluprace s RO OP JAK na vyhodnoceni vyzvy

Sbér kontaktid na zapojené cilové skupiny a ¢leny realizacniho tymu
(https://evaluace.opjak.cz/; heslo pro vstup je HASH kéd Zadosti), prijemce se
musi min. pokusit kontakty ziskat

Spolufinancovéno %r @
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https://evaluace.opjak.cz/

2.8 VNITRNI HODNOCENI| PROJEKTU

Evaluacne-metodicka setkani:
r. 2026 setkani zamérené na diseminaci dosavadniho postupu evaluace
r. 2028 setkani zamérené na diseminaci zjisténi o dopadu na cilové skupiny

Povinna ucast zastupce prijemce- napf. evaluator, projektovy manazer= osoba,
ktera disponuje informacemi o evaluaci a jejim postupu

* Vystup - zavérecna evaluacni zprava dolozena v ZZoR
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VOLITELNE KLICOVE AKTIVITY
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2.9 VZNIK CENTER EXCELENCE ODBORNEHO
VZDELAVANI| NA SS A VOS

* Povinné vystupy stanovené RO:

Vznik minimalné jednoho centra excelence odborného vzdélavani, ve kterém
budou realizovany alespon:

dvé vzdélavaci aktivity pro zaky ZS & zaky ostatnich SS nebo studenty VOS;
dve osvetové akce pro sirokou verejnost v ramci celozivotniho uceni;

dvé osvetové akce pro odbornou verejnost (napr. konference, kulaty stul),
které budou slouzit k predstaveni konceptu centra excelence odborného
vzdélavani a jeho aktivit a k sitovani s potenciondlnimi partnery centra (napfr.
zameéstnavatelé, zastupci Hospodarské komory, odborovych svazl apod.).
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2.9 VZNIK CENTER EXCELENCE ODBORNEHO
VZDELAVANI| NA SS A VOS

VSechny realizované vzdélavaci a osvétové aktivity/akce musi byt v minimalnim
rozsahu 3 vyucovaci hodiny.

Odborné ucebny, resp. technické vybaveni centra excelence odborného
vzdélavani musi byt vyuzivano v ramci vsech vyse uvedenych vzdélavacich a
osvetovych akci urcenych pro zaky 7S, SS, studenty VOS a verejnost.

* V ramci klicové aktivity je umoznén vznik a pilotni ovérovani novych
vzdélavacich kurzu pro verejnost v ramci celozivotniho uceni, a to s vyuzitim
technického vybaveni nové vzniklych center excelence odborného vzdélavani.
Neni umoznéna realizace jiz vytvorenych vzdélavacich kurzG urcenych pro
verejnost v ramci celozivotniho uceni.
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2.9 VZNIK CENTER EXCELENCE ODBORNEHO
VZDELAVANI| NA SS A VOS

Pilotnim ovérenim se rozumi maximalné dvakrat opakovana realizace nove
vzniklého vzdélavaciho kurzu a to pro min. 3 ucastniky (na jednom
vzdeélavacim kurzu). Pilotni ovéreni bude dolozeno zpravou z pilotaze
vzdélavaciho kurzu, podnéty z pilotniho ovéreni musi byt reflektovany v sylabu
vzniklého vzdélavaciho kurzu.

V pripadée vzniku a pilotniho ovéreni vzdélavaciho kurzu je povinnym
vystupem klicové aktivity také sylabus a zprava z pilotaze vzdélavaciho kurzu.

* U vzdélavani verejnosti se jedna o neprofesni vzdelavani, tj. vzdélavani, které
nevede k ziskani odborné kvalifikace.

» VSechny aktivity/akce realizované v rdmci této klicové aktivity musi probéhnout
prezencni formou.

 Na kli¢ovou aktivitu se vaze SDP OPJAK RgS16. =
RECW Spolufi : = B,
I [ =




2.10 METODICKA PODPORA SS AVOS V
POSKYTOVANI CELOZIVOTNIHO UCENI

Povinné vystupy stanovené RO:

Realizace min. jednoho kurzu lektorskych dovednosti pro pedagogické
pracovniky SS, VOS, konzervatofi, kterého se ztu¢astni alespori 10 pedagogickych
pracovnikl SS, VOS, konzervatofi v kraji. Minimalni rozsah kurzu je stanoven na
20 vyucovacich hodin. Kurz musi probéhnout prezencni formou.
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2.11 ZVYSENI DOSTUPNOSTI AKTIVIT PRO
NEORGANIZOVANOU MLADEZ

* Povinné vystupy stanovené RO:

Vznik min. jednoho otevreného klubu pro neorganizovanou mladez v kraji v
ramci SVC, ktery bude realizovat alespon tyto aktivity:

Mimoskolni (volnoCasové) aktivity pro neorganizovanou mladez v min.
rozsahu 4 vyucovaci hodiny tydne, a to minimalné po dobu jednoho
skolniho roku

Dve vyjezdni, jednorazové mimoskolni akce za kazdy skolni rok, ve kterém
bude otevreny klub realizovan
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2.11 ZVYSENI DOSTUPNOSTI AKTIVIT PRO
NEORGANIZOVANOU MLADEZ

Délka mimoskolni akce musi byt alespon 6 vyucovacich hodin a musi se ji
zucastnit minimalné ctyri ucastnici ve véku 6—18 let. Pokud bude otevreny
klub realizovan déle nez jeden skolni rok a prvni a posledni rok realizace

nebude tvorit cely skolni rok, postaci jednorazova akce v daném roce pouze
1x.

e V pfipadé, Ze je SVC registrovanym poskytovatelem socidlnich sluzeb a ma
registrované nizkoprahové zarizeni pro déti a mladez, je treba striktné oddélit
provoz a aktivity realizované v ramci nizkoprahového zarizeni pro déti a mladez a
v ramci nove vzniklého otevreného klubu pro mladez.

* Vsechny aktivity realizované v ramci této klicové aktivity musi probéhnout
prezencni formou.
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2.12 IMPLEMENTACE DALSICH AKTIVIT
NAPLANOVANYCH V DZ KRAJE

* Podpora realizace opatreni a aktivit vedoucich k naplnéni klicovych témat
stanovenych RO nebo opatreni a aktivit, které vedou k naplnéni témat, ktera si
jako klicova/prioritni stanovil kraj ve svém DZ.

* Neni umoznéno implementovat opatreni a aktivity naplnujici témata klicovych
aktivit 2.1-2.5, 2.9-2.11 a 2.13.
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2.13 PODPORA ZVYSOVANI KVALITY PRIPRAVY
BUDOUCICH UCITELU MS NA SOS A VOS

Realizace min. jednoho typu aktivit:

e Aktivity rozvijejici obor vzdélani zaméfeny na pfipravu uéiteld MS véetné podpory
zvysovani kvality pedagogickych praxi
« Akce na podporu rozvoje kompetenci budoucich ugitelli a/nebo ugitelll v MS,

aktivity zamérené na spolupraci a vymeénu zkusenosti zacinajicich ucitell, ucitelu
SS/VOS pripravujicich budouci ucitele MS a provazejicich ucitel apod

* Tvorba/inovace a pilotni ovéfeni kurzu vstupniho a pribézného vzdélavani pro
provazejici ucitele
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2.13 PODPORA ZVYSOVANI KVALITY PRIPRAVY
BUDOUCICH UCITELU MS NA SOS A VOS

e Zaci SS ¢&i studenti VOS, ktefi studuji vzdélavaci program v oboru vzdélani
zamé&Feném na pfipravu uditeld matefské Skoly (budouci ugitelé MS) jsou
povazovani za pracovniky ve vzdélavani a aktivity pro né se vykazuji v ramci
indikatoru 510 173 Akce pro pracovniky ve vzdéelavani.

 Opatreni a aktivity realizované v ramci této klicové aktivity mohou probihat
prezencné, online (pouze synchronni formou) ¢i hybridné, a to vcetné aktivit
zamérenych pouze na cilovou skupinu zakl/ student.
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2.14 IMPLEMENTACE ROCNICH AKCNICH PLANU
KAP Il

* Podpora realizace opatreni a aktivit vedoucich k naplnéni klicovych témat
stanovenych RO nebo opatreni a aktivit, které vedou k naplnéni témat, ktera si
jako klicova/prioritni stanovil kraj ve svém KAP III.

* Vzdélavaci aktivity realizované v ramci této klicové aktivity musi byt v
minimalni délce 3 vyucdovaci hodiny. V pripadé realizace vzdélavani
pedagogickych pracovniki sSkol a skolskych zarizeni (véetné vedeni téchto Skol)
prostrednictvim stazi ve firmach a institucich pak 8 vyucovacich hodin a v
pripadé mentoringu a koucinku 20 vyucovacich hodin.

- g =
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VYLOUCENE AKTIVITY

e Text vyzva APU —1DZ, kap. 4.2 Vyloucené aktivity

Zejména pozor na:

 Podpora identickych aktivit, které jsou poskytovany v Sablonach OP JAK

Pfijemce zajistuje doplrikovou nabidku k tomu, co je realizovdno Skolami v rdmci
Sablon (napr. vzdélavani pro pedagogické pracovniky na jina, pripadné
rozsSirujici témata, nez v daném uzemi zvolily skoly ze Sablon, rozsiteni cilové
skupiny, ktera v Sablonach nebyla podporena apod.) Projekt IDZ mlze napf.
nabidnout vzdélavani pro pedagogické pracovniky skol, které dané téma
vzdélavani v Sablonach nezvolily, nabidnout kurz na obdobné téma, ale pro jinou
cilovou skupinu (napr. v ramci Sablon kurz absolvovali vyucujici ceského jazyka
dané skoly, v ramci IDZ ho absolvuji vyucujici anglického jazyka dané skoly- v

ramci kurzu pro pracovniky z vice skol), muze nabidnout rozsifujici kurz atg
REE Spolufi : I\Kl; 3:
e ESl?o: sIIEI: : ch::? 2 M RDEIE A TELoW SHo @ @




VYLOUCENE AKTIVITY-VYBER

e Zrizovani nasledujicich pozic (vCetné sdilenych): sSkolni asistent, socialni
pedagog, dvojjazycny asistent, skolni specialni pedagog, skolni psycholog,
kariérovy poradce, koordinator spoluprace skoly a zameéstnavatele
Pri posuzovani duplicity s uvedenymi pozicemi se vychazi z popisu realizovanych
cinnosti pracovnika uvadénych ve vykazu prace, popr. v dalsich relevantnich
dokumentech a pracovni naplné pro tyto pozice stanovené napr. legislativou,
narodni soustavou povolani.

» Skolni psycholog a skolni specidlni pedagog Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb. Vyhlaska o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych

zartizenich. Priloha €. 1 (72/2005 Sb. Vyhlaska o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zarizenich (zakonyprolidi.cz))

e kariérovy poradce — Narodni soustava povolani (Karierovy poradce| NSP.CZ)
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VYLOUCENE AKTIVITY-VYBER

* Realizace individudlnich vzdélavacich kurzl pro cilové skupiny (tj. kurzl, kterych
by se ucastnila pouze jedna osoba).

Za individualni vzdélavaci kurz se nepovazuje ucast jednoho pracovnika na
otevieném skupinovém vzdélavacim kurzu.

Za individualni vzdélavaci kurz se nepovazuje realizace individualnich
konzultaci.

» Aktivity vedouci k zarazovani a udrzeni Zaku ve skolach a tridach zFizovanych
dle § 16 odst. 9 skolského zakona a aktivity vedouci k zafazovani a udrzeni zaku
ve studijnich oborech kategorie J, Prakticka skola jednoleta a Prakticka skola
dvouleta

Aktivity pro zaky téchto skol mohou byt realizovany.
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INDIKATORY — POVINNE K VYBERU, POVINNE

K NAPLNENI — 1. ¢ast

510 102

510172

512 120

510173

Pocet Kazda organizace se v projektu zapocitava pouze
podporovanych jednou na trovni ICO.
organizaci v RgS Hodnota je vykdzana v 1. ZoR.

Hodnoty se vykazuji prlibézné, nejpozdéji v ZZoR.

Pocet osvétovych Soupiska k M, aktivita 2 — seznam realizovanych
akci akci spadajicich pod indikator 510 172.

Pocet Skolnich  Hodnoty se vykazuji prlibézné, nejpozdéji v ZZoR.

a mimoskolnich Soupiska k M, aktivita 2— seznam realizovanych
aktivit aktivit spadajicich pod indikator 512 120.

Pocet akci Hodnoty se vykazuji pribézné, nejpozdéji v ZZoR.

pro pracovniky Soupiska k MlI, aktivita 2 — seznam realizovanych
ve vzdélavani akci spadajicich pod indikator 510 173.

Original smlouvy o partnerstvi.

Originaly dokument, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky (tzn. prezencni listiny, pozvanky,
program jednotlivych akci, prezentace z uskutec¢nénych
akci apod.).

Originaly dokument, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky (tzn. tfidni knihy/evidence
uskutecnénych aktivit se strunym popisem
naplné/pribéhu a poctem ucastnikl atp.).

Originaly dokumentd, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky tzn. pozvanky, programy jednotlivych
akci, prezencni listiny, prezentace Ci jiné materialy z akci,
kopie osvédceni / potvrzeni o absolvovaném vzdélavani,
které bude obsahovat nazev akce, datum realizace, ¢asovy
rozsah akce, jméno Ucastnika, podpis pracovnika instituce,
ktera osvédceni vystavila atp.).



INDIKATORY — POVINNE K VYBERU, POVINNE

K NAPLNENI - 2. &ast
Wstuoy Rk Kontolamamiss

Cinnosti platforem se monitoruji a dokladaji pravidelné v
pribéhu realizace projektu. Dosazena hodnota indikatoru
se vykaze ve chvili, kdy platforma dokondi svou Cinnost.

Pocet platforem . : e .
P Soupiska k Ml — seznam realizovanych jednani, seznam

526 020 ::::,::?Eama ¢len platformy, pozvanky, programy z kazdého jednani,  Origindly vSech dokumentd.
setkani zapisy s uvedenim zavéra jednani a prezencni listiny.
POZOR! Do indikatoru lze zapocitat pouze setkani celé
platformy, nikoliv jeji dilci ¢asti.
Vysledky
Nejpozdéji v predposledni ZoR prijemce vykaze dosud Origindly vSech dokumentd.
Pocet organizaci dosazenou hodnotu a dolozi vyplnénou Soupisku
508 102 ovlivnénych organizaci ovlivnénych intervenci. V ZZoR prijemce vykaze

intervenci RgS  celkovou dosaZenou hodnotu a k ni doloZi kompletnf
prehled $kol (dle 1ZO) a organizaci (dle ICO).
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU (PRILOHA ZOR)

Vazba na Prehled
vystup klicovych
aktivit- min. pocet

Zluté oznacené
sloupce musi byt v

souladu s ptilohou
Prehled vystupl
klicovych aktivit

Ucastnikd.

‘oéet zrealizovanych akci vedoucich k ospbnostné socidinimu g profesnimu rozvoji pracovn/kd ve vedéigvdni, @ to véerné informaénich o esvétovych akei uréenych vihradné pro tuto cilovou skupiny.

Do indikdtoru se 2apoditdvaji fednordzové akce nebo opakujici se tematicky ucelené akce. Pokud na sebe akce nenavazufi, nesouvisi spolu, jednd se o jednordzovou akci @ poditd se kaldd samostatné jako 1. Ddle sejednd o tematicky ucelené akce [napf. sérid avgzujicich semindfl na téma inkiuzivnl vadgldvani v celkové délce 21 vyufovacich hodin), kazdd takovd akce se 2opolitdud

sice).
Datum konani Vyuiiti vdelivacino zdroje 0P VVV/ OP
jednorazove: format i A : R o i JAK
il — . 8 Ziel Popisakce l n:;amremxrma Forma kenani Typakee T8 Potet utastnikd Vyuziti modernich didaktickych forem (nokud byl wuit vedélivaci droj en | ma o . )
Cislo wstupu dle ZPP =od . S50 Nizey realizované akce (strucné shrauti, fasovd dotace akee, pocet L (vybertez (webindf, semindf, enn . (uvedte pofet Cilova skupina (pokud byly vyudity modern/ didaktické (L e Ao !,o‘ L 'en'y RSt ) : 1
[vyberte 2 &iselniku] ZoR NP I opakujicise:format | .. T [wyberte z¢izelniku) . . v OP VWV/OP JAK, uvedte na néj konkrétni danou akci
zapojenych Skol/ Skolskych zafizeni) L, Eiselniku) prednaska.. .| osobEislem) formy, uvedte jaké] L
mésic a rokod- odkazz databdze vystupl OF VWV /0P IAK /
mézic a rok da) databdze [Ps Kurikulum]
2 hadinavy semind na tema metodicke materidly
Aktivita 2-2.3 Podpora rovnych prilefitosti ve pro praci £ nadanymi Hky, 1 Skoiz- 505
3| vzdEtivani 3 rozvej potencidlu kaddeho Fika 1| semingi pro PP- nadani Fd na 5| gastronomis Rokycany Inkluze 7 PPSE Zafitkovd pedazogika https://databaze opyvy. memt.cafvystup /45| Mar. Karel Novik
2 hadinavy semind na tima metodické materdly
Akfivits 2-2.3 Fodpors rovnych prietitosti ve Semina pro PP- nadani z2cing | pro précisnadangmi taky, 1 ikols- 505 stavebni
3| vzdélivani 2 rozve] potencialu kazdeha aka HES Fizen Inkluze 0 Pzt Mzr. Karel Novik
Aktivita 2 - 2.5 Zvyeni kvality poradenskych seminaf pro psycholezy PPPa |6 hodinovy webindf na téma diagnostika autismu,
72| shideb pro dét, Fky 2 studenty na rovni kraje 2|5RC AFFPE ISR Fedagogickd diagnostka 4 FPPRPESFC Igr. David Hanzifek
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU (SHRNUTI)

Doklada se ke kazdé ZoR
Provazba s prilohou zadosti o podporu/ZPP Prehled vystup( klicovych aktivit

 Kazdy vystup uvedeny v Piehledu vystupl KA ma uvedeny pocet realizaci,
kazda z téchto realizaci daného vystupu bude uvedena na samostatném radku

V pripadé akci typu krouzek (tzn. 1 celek skladajici se napfr. z 20 dilCich setkani —
prubéh bude popsan v ZoR, do soupisky bude uveden v 1 radku az po splnéni
vsech dilCich ¢asti)

* Vypliovani KUMULATIVNE (pfipisovani informaci o realizovanych
akcich/aktivitach v daném monitorovacim obdobi).
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU (SHRNUTI)

Do soupisek nepridavat sloupce, souctové radky, listy, nevkladat skryté radky,
nemeénit format, neodkazovat na dalsi prilohy/dokumenty, vSechny dodatecné
informace je treba uvadét do ZoR .

e Téma
Pozor - téma ,jiné” = dalSi téma mimo ta, ktera uz byla v nabidce Ciselniku; v
poznamce v soupisce bude toto dalsi téma specifikovano.

 Forma realizace

Zadatele uvadi formu v souladu s Pfehledem vystup( kli¢ovych aktivit. Musi byt
splnéno, ze prevlada forma uvadéna v tomto dokumentu.
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU (SHRNUTI)

 Dokumenty, které se staly podkladem pro vyplnéni soupisky (napr. prezencni
listiny, pozvanky, programy jednotlivych akci, prezentace z uskutecneénych akci,
evidence uskutecnénych aktivit se stru¢nym popisem naplné, pribéhu a poctem
UcastnikU atp.) Zzadatel standardné vytvari a uchovava, budou kontrolovany v
ramci kontrol na misté. Upozornujeme, ze dokumenty, které se staly podkladem
pro vyplnéni soupisky si RO mGze vyzadat i mimo kontrolu na misté.

, - g =
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU - INDIKATOR 526 020

Soupiska k pinéni indikatoru 526 020 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani

Viykozuji se povinné platformy realizované v ramci podaktivity 2.7 (tedy: Platforma pro setkdni vedoucich pracovnik( 55, Platforma pro setkdni vedoucich pracovnikd 562, Platforma pro setkdni s
realizatary projektu MAP v doném uzemi) o dale viechny volitelné plotformy realizované v ramci podakfivity 2. 7.
Setkdni platforem musi byt realizovdno min. 2x béhem 12 po sobé jdoucich mésici {poéitdno od zaéatku fyzicke realizace prvni povinné podaktivity aktivity implementace dlouhodobych zémért
vzdéldvani a rozvoje vedéldvaci soustavy kraji ). V ramci indikdtoru neni moZné vykazovat jednordzove aktivity (napf. jednordzové pracovni setkdni). Hodnota indikdtoru bude vZdy min. 3.

Cislo vystupu dle ZPP

Cislo a nazev KA
{vyberte z Ciselniku)

Pofadoveé Eislo

Z0R Nazev platformy

Datum konani
(formdt XX.YY.202X)

Forma konani
(vyberte z
ciselniku)

Poznamka

Kazdé jednani kazdé PS bude

KA Spolufinancovano l\Kﬁr
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radku (kolik jednani bude
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PRESTAVKA
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VECNA CAST ADMINISTRACE

(RoPD, publicita, Zprava o realizaci,
Zmenova rizeni
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UZIVATELSKE

PRIRUCKY (UP) A PRACE S NIMI

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/ —

o

Spolufinancovano
Evropskou unii

Operacni program
Jan Amos Komensky

Aktuality Vyzvy Akce a seminéafe O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q
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Domd | Dokumenty | UZivatelské piirucky pro praci zadatele/pfijemce v IS KPZ1+

UZivatelské pfirucky pro praci Zadatele/pfijemce v IS
KP21+

Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA
Externi kontroly Zadost o platbu

Zadost o podporu

Zadost o zménu

Zpravy projektu
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https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

EFEKTIVNI KOMUNIKACE

VEéasnd komunikace s RO napomdahd Uspéiné realizaci projektu, umoZfiuje
predchazet problematickym situacim

Nezbytna auditni stopa v ramci MS2021+
Interni depese:
e Hlavni komunikaéni nastroj mezi pfijemcem a RO

* Kontaktovat vidy svého projektového/finanéniho administratora (projekty po
vécném hodnoceni)

e Zakladat vzdy na urovni projektu

* Systémové depesSe jsou odesilany vSem uzivateldm v souvislosti s nejruznéjSimi

aktualnimi udalostmi — nutné sledovat =
KA Spolufinancovano |K%
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Priloha k RoPD — zévkladnl' parametry projektu (ZPP) — prehled zdvazkd prijemce, ktery obsahuje
zasadni informace z Zadosti o podporu, je zasilan spolu s RoPD prijemci k odsouhlaseni

Priloha k ZPP — Prehled vystupu KA, které jsou povinné k naplnéni

Pfiloha k RoPD — verze Pravidel, kterou je pfijemce povinen se fidit (PpZP — Obecnd ¢ast verze 3)

Vzor ROPD k dispozici:
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 018-akcni-planovani-v-uzemi-idz/#dokumenty

SANKCE: ¢ast IV PORUSENI ROZPOCTOVE KAZNE A ODVODY ZA PORUSEN{ ROZPOCTOVE KAZNE

 bod 11 — tabulka, kde jsou uvedeny sankce (% z celkové Castky dotace nebo v KC) za poruseni
povinnosti stanovené v Casti Il

. ’ =~ ~
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_018-akcni-planovani-v-uzemi-idz/#dokumenty

PUBLICITA

Kde hledat informace? https://opjak.cz/publicita/

e PpZP - Obecnd ¢&ast, kap. 7.7 (v&. &asti Nedodrzeni / porueni pravidel publicity u povinnych i
nepovinnych ndastrojl, postup pro reseni pochybeni resp. sjednani napravy vc. finanéni opravy)

« Metodicky dopis €. 1 k PpZP, kap. 7.7.1, pism. e)

* Manual Jednotného vizualniho stylu fond EU v programovém obdobi 2021 -2027 (Manual JVS,
vydano MMR)

* Generator nastroju povinné publicity: https://publicita.dotaceeu.cz/

* Logolinky: dostupné na https://opjak.cz/publicita/logolinky/ (nutné zachovat pomér stran a
poradi log)
» Logo EU (znak EU a povinny text “Spolufinancovdno Evropskou unii)
> Logo MSMT
» pripadné jedno logo pfijemce (nepovinné)

- ’ == \
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https://opjak.cz/publicita/
https://publicita.dotaceeu.cz/
https://opjak.cz/publicita/logolinky/

PUBLICITA — POVINNE X NEPOVINNE PRVKY

* Povinné prvky publicity: plakat minimalni velikosti A3 + webova stranka Ci post na socialni siti
(existuji-li) — v ZoR se doklada PRT SC

e Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou: nazev projektu
v piné nebo zkracené formé, hlavni cil projektu, logolink

 VSechny ostatni komunikacni nastroje a aktivity spadaji mezi nepovinné nastroje - volitelnou
publicitu

* Publicitu musi spliiovat vSechny vystupy/listiny/dokumenty vytvorené v projektu

Zadny z vyée popsanych komunikaénich nastrojd by nemél vyuZivat grafické prvky OP JAK (pfedeviim labyrint i
@ ikony jednotlivych priorit). Jedna se o prvky vyuzZivané RO OP JAK tak, aby bylo snadno rozpoznatelné, ze se jedna
o oficialni dokumenty, webové stranky, informace &i dalsi materialy RO OP JAK.

. %

Spolufinancovano 3
Evropskou unii

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELGW Y SHOWY



ZPRAVA O REALIZACI — CO JE JINAK

Vybrané zmény oproti minulému obdobi:

* Specifické datové polozky (SDP)

e ZruSena priloha Realizacni tym

e ZrusSeno Cestné prohlaseni o vlastnické strukture (pokud nedoslo ke zméné)

 Dokladaji se Soupisky k plnéni indikatoru a dalsich vystupl projektu

e K aktivitam se nedokladaji prezencni listiny, reporty, fotodokumentace...
* Informace o projektu

. ’ =~ ~
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/06/Soupisky_ZoR_vyzva-APU-MAP_v2-%E2%80%93-kopie.xlsx

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

« Nastroj pro dopliikovy sbér informaci v MS21+, kterym RO ziskdva podrobné&jéi informace o charakteru poskytnuté
podpory

* V ZoR se vykazuje priibézné plnéni, kone¢né hodnoty musi byt nejpozdéji v ZZoR
e Pokud néktera varianta SDP nakonec nebude v projektu vyuzita, vykaze se v ZZoR s hodnotou 0

e SDP maji jasnou provazbu s Prehledem vystupt KA (na listu s indikatory jsou témata uvedena)

* Pokud je béhem realizace projektu potfeba doplnit SDP (z divodu zmény aktivit, resp. témat vystupi), resi se zménovym
fizenim (ZoR vidy poddvejte aZ po schvdleni zmény)

« Téma,lJiné” —tj. dalSi téma mimo ta, co uz jsou v nabidce (Ciselniku)

* U varianty SDP ,Jiné” je tfeba bliZze rozepsat/specifikovat, co se za tim skryva

OPJAK_RgS13 Vzdélavaci aktivity IDZ pro déti, zaky a studenty
OPJAK_RgS15 Akce IDZ pro pracovniky ve vzdélavani

OPJAK_RgS16 Akce CZU
OPJAK_RgS17 Spoluprace s romskymi a proromskymi NNO

Spolufinancovano |\K§r @
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DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

« Cislovani dokumentt ZoR podle aktivity
e \yuzivani dostupnych vzorua pro ZoR (predevsim soupiska k plnéni indikatoru)

* Vzory ptiloh k ZoR/ZoP: https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 018-akcni-planovani-v-
uzemi-idz/#tdokumenty

e Kratké nazvy dokumentu vkladanych do pfriloh
e \yuziti zazipovanych soubort
* Vyporadani vSech pripominek k ZoR v¢. odpovidajici zpétné vazby

* Dodrzovani stanovenych |hit, pfipadné véasna a odlvodnéna zadost o prodlouzeni lhaty
zaslana interni depesi na manazera projektu

* Vcasné prodlouzeni |hity k predlozeni — max. 3x

. ’ =~ ~
Spolufinancovano Wr z—:y
Evropskou unii wisTERSTYO SK0L T



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_018-akcni-planovani-v-uzemi-idz/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_018-akcni-planovani-v-uzemi-idz/#dokumenty

DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

e Uveést popis pokroku v realizaci i v jednotlivych klicovych aktivitach

* PInéni indikatord a vystupu dle harmonogramu projektu musi byt ve ziejmé
provazbeé s narokovanymi vydaji v zadosti o platbu

* Je tfeba doplnit v popisu pokroku v KA alespon souhrnné informace, nejen odkaz
na prilohy

* Pokud je nutné vytvorit dodatecnou prilohu, musi byt jasné k jaké KA se vztahuje

* V ZoR se uvadi popis schvalenych zmeén

. ’ =~ ~
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DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

e Strukturu ZoR drzet po celou realizaci projektu
* Doporucujeme dokladat zazipované soubory
e Priklad struktury Mazev

1. Klicoveé aktivity

2. Indikatory a vystupy

3. Infermace k projektu

4. Publicita
3. Kentroly a audity

. ’ =~ ~
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

* Pfijemce podava ZoR prostiednictvim IS KP21+ za Géelem informovani RO o stavu
a pokroku realizace projektu

e Z0R se podava spolecné s zadosti o platbu a vsemi nezbytnymi prilohami

 Na podani pribéiné ZoR je 20 pracovnich dni od ukonceni monitorovaciho
obdobi, na podani zaverecné ZoR je 40 pracovnich dni od data ukonceni
realizace projektu

* Prvni sledované obdobi je obdobi od skutecného data zahajeni realizace projektu
po dobu 4 mésicl od data vydani PA, pricemz posledni den sledovaného obdobi
pripada na posledni kalendarni den posledniho meésice sledovaného obdobi

 Od 2. ZoR je délka monitorovaciho obdobi 6 mésicu

. ’ =~ ~
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

* Ptiklad harmonogramu podani ZoR/ZZoR

* Realizace projektu byla zahajena 1.1.2024, PA byl vydan 28.11.2024, délka 1. MO
je 1.1.2024 — 31.3.2025, datum podani 1. ZoR pripada na 30.4.2025

Pof.. ¥ | Sledovanéobd.. ¥ | Sledovanécbd.. ¥ | Typ ZoR/loP v  Typ..7 | StavZoR/loP/Z.. v | Zavérecna ¥ \Vracenado .. ¥ | Datum zmény stavu % Planované datum podani “T*

1 1.1.20240:00 Zprava o realizaci ZoR Planovana 29.11.202410:14 30. 4. 2025 0:00

2 Zprava o realizaci ZoR Planovana 29.11.2024 10:14 29.10. 2025 0:00

3 Zprava o realizaci ZoR Planovana 29.11. 2024 10:14 30. 4. 2026 0:00

4 Zprava o realizaci ZoR Planovana 29.11. 2024 10:14 29.10. 2026 0:00

5 Zprava o realizaci ZoR Flanovana 29.11.202410:14 28 4 2027 0:00

] Zprava o realizaci ZoR Flanovana 29.11.202410:14 29.10. 2027 0:00

7 Zprava o realizaci ZoR Flanovana 29.11.202410:14 3.5.2028 0:00

8 Zprava o realizaci ZoR Planovana 4 29.11.202410:14 27.10. 2028 0:00
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

e Celkova doba administrace ZoR je 40 pracovnich dni (od podani do schvaleni v MS21+)

 Po dobu, po kterou je ZoR vracena prijemci k dopracovani se |hGta prerusuje a nasledné
zacina |hita bézet od zacatku

* Nejprve musi dojit ke schvaleni ZoR, nasledn& muze dojit ke schvaleni ZoP

 V pripadé, ze je v ZoR identifikovano pochybeni s financnim dopadem je prijemci zaslan
depesi ,Zavér administrativniho ovéreni”, prijemce mulze podat pripominky ve |haté 15
kalendarnich dni ode dne doruceni v IS KP21+

* Monitorovaci obdobi Ize zkratit/prodlouzit prostfednictvim zménového fizeni (vzdy je nutna
Uprava financniho planu)

e V pripadé, Ze by sledované obdobi pro ZZoR trvalo méné nez 3 mésice, mlze prijemce

prostrednictvim zménového fizeni sloucit sledované obdobi pro posledni prubéznou ZoR se
sledovanym obdobim pro ZZoR a predlozit pouze ZZoR

- ’ == \
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

Prodlouzeni IhUty pro predlozeni ZoR/prodlouzeni Ihity pro odstranéni nedostatku:

Z dlivodu hodného zvlastniho zretele
Prijemce Zada prostrednictvim interni depeSe min. 1 pracovni den pred vyprsenim |hity

RO posoudi relevantnost zddvodnéni a informuje pFijemce prostfednictvim interni
depese o vyhovéni/nevyhovéni zZadosti

Prodlouzena |h{ta je stanovena v délce max. 10 pracovnich dni ode dne nasledujiciho po
dni, kdy méla byt predlozena ZoR/provedeno odstranéni nedostatkd

O prodlouzeni Ihuty je moZzné zadat maximalné trikrat

Nedodrzeni nahradni |hity je poruseni podminek RoPD (cast Il, bod 6.3) a bude
povazovano za poruseni rozpoctoveé kaznée

- ’ == \
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

Na co nezapomenout:

Vyplnit spravneé datum sledovaného obdobi
Vyplnit obrazovku , Cestné prohlaeni”
Vyplnit obrazovku , Identifikace problému®
Vyplnit obrazovku ,,Publicita”

Popis horizontalnich principu

Predkontrola Zpravy o realizaci neni mozna

Spolufinancovano Wr
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NALEZITOST!I DOKLADOVANI| VYBRANYCH
DOKUMENTU

ZPRAVA O REALIZACI

NaleZitosti ZoR jsou podrobné popsany v SPpZP a indikatorové soustavé

Zapisy z kazdého jednani kazdé platformy — minimalné by mély obsahovat: nazev platformy,
forma konani, datum, ¢as a misto jednani, seznam ucastnikl, jednotlivé body jednani. Jednani
platformy se uvadi do Soupisky k indikatoru 526 020

Soupisky k indikatorim 510 172, 512 120, 510 173 a dalsi vystupy nenavazané na indikatory
GDPR - souhlas s poskytnutim kontaktnich udaja v souladu s GDPR zajistuje pfijemce

Souhrnna zprava za kazdy mésic cinnosti otevieného klubu — uvedeno datum a cas, kdy byl
otevreny klub k dispozici, informace o Cinnostech, které probéhly v ramci jednotlivych setkani a
pocet Ucastnikd jednotlivych setkdni. Kazdad souhrnna mésicni zprava bude podepsana
odpovédnym pracovnikem SVC
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NALEZITOST!I DOKLADOVANI| VYBRANYCH
DOKUMENTU

ZPRAVA O REALIZACI

Evidence vyuzivani majetku porizeného z dotace

* Popis, jakym zplisobem byl majetek porizeny z dotace ve sledovaném obdobi
vyuzivan

* V\/yuzivat vzor prilohy k ZoR, ktery je k dispozici na www.opjak.cz vdokumentaci k
vyzve

Produkty projektu a prava dusevniho vlastnictvi

* Prijemce je povinen dila a jiné predmeéty ochrany chranéné autorskymi pravy a
pravy s nimi souvisejicimi, v pripade, ze pfi jejich vzniku byly alespon c¢astecné
pouzity prostredky této dotace, zajistit licenci Creative Commons 4.0 ve varianté
BY nebo BY-SA.
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NALEZITOST!I DOKLADOVANI| VYBRANYCH
DOKUMENTU

PRO KONTROLU NA MISTE
Prezencni listina
- slouzi jako podklad pro vyplnéni Soupisky a pripadnou kontrolu na misté

- obsahuje minimalné: relevantni udaje o dané akci (napr. nazev akce), o Case
zacatku a konci akce, relevantni udaje o ucastnicich (zejména jméno, prijmeni,
organizace, podpis daného ucastnika), misto konani akce. Pripadné dalsi
relevantni udaje spojené s akci

- v pfipadé vicedenni akce musi byt prezenéni listina vystavena na kazdy den zvlast

- musi splnovat povinné prvky publicity

Spolufinancovano %r 3—31
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OBECNA PODOBA ZMENY

« Kap. 7.4 PpZP - Obecna &ast + kap. 7.4.2.2. PpZP - Specificka ¢ast
* Povinnost pfijemce informovat RO o zmé&nach, které nastanou v dobé od podani Zzadosti
o podporu az do data ukonceni realizace projektu

 Zadatel vypliiuje datum uéinnosti, nejdfive viak k datu zahajeni realizace projektu, ze
strany RO nemuze byt doplnéno

* NesluCovat zmény s rozdilnou vyznamnosti (pravidlo ,,(nej)vyssi bere®)
« Zadost mUZe byt pfijemci vracena k dopracovani, opravé anebo doplnéni, RO definuje

vidy plny vycet nedostatkl zadosti o zménu, pfijemce je povinen vyporadat zaslané
pfipominky a podat doplnénou Zadost o zménu ve Ihité zpravidla 5 pracovnich dni

e Schvaleni zmény automaticky nezakldda zpuUsobilost vydaje realizovaného na zakladé
provedené zmeény, zpusobilost bude posouzena az na zdkladé predlozeni relevantnich
dokumentl do ZoR/ZoP
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OBECNA PODOBA ZMENY

* Popsat, promyslet vliv zmény na projektovou zadost jako celek a aktualizovat udaje souvisejici s
danou ZoZ v ramci vSech relevantnich obrazovek projektu

« Zohledniovat vliv na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet a financni plan projektu
* Rozli¥ovat obrazovky ,Dokumenty“ a ,,Dokumenty pro ZoZ*“
« Do Z0Z vidy vybrat viechny relevantni obrazovky

* Podobu zmeény lze pred jejim podanim konzultovat s projektovym/finanénim administratorem

V pfipadé, 7e nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje prijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovem predstihu a to tak, aby byly
potvrzeny RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opaéném piipadé se pfijemce vystavuje
riziku, Ze zména nebude uvedena v ZoR / ZoP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude
mozné predloZit v ramci aktudlné piedkladané ZoR / ZoP.
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ZIVIENY PROJEKTU

Informovani o zménach od podam zadosti o podporu az po ukonceni fyz.
realizace projektu prostfednictvim ZoZ v ISKP21+

* Pred vydanim PA Ize provadét jen zmény identifikacnich nebo kontaktnich udaju
prijemce a zmeény predpokladaného data zahajeni fyzické realizace projektu

e Zmény musi byt souladu s podminkami vyzvy a jeji navazujici dokumentaci,
projektovou zadosti a PA o poskytnuti podpory

 Typy zmén:

t) Informace o projektu

Nepodstatné zmény

I

Podstatné zmény (vyznamné X zakladajici zménu PA)
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ZMENY PROJEKTU DLE ZAVAZNOSTI

Informace o projektu — informuje pfijemce v ZoR, nepodava ZoZ

Nepodstatné zmeény - zmeény, které je prijemce opravnén provadét i bez
predchoziho souhlasu RO. RO tuto zménu bere na vedomi

Ifodstatné zmeény - zmeny, kde pro jejich zahrnuti do projektu je nezbytny souhlas
RO. Podstatné zmeény musi byt predlozeny nejpozdéji 40 pracovnich dni pred
ukoncenim realizace projektu

 Podstatné zmény vyznamné - jedna se o zmeény, které méni urcité skutecnosti
projektu, avsak neméni podminky stanovené v textu RoPD vcetné prilohy ZPP

* Podstatné zmeny zakladajici zménu PA - jedna se o takové zmeény, které maji
dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z RoPD vcetné prilohy ZPP

Spolufinancovano %r 3—31
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU

Informace o projektu

 7Zména harmonogramu jednotlivych aktivit
* Driveéjsi/pozdéjsi zahajeni KA
 Uprava smluv o partnerstvi

Nepodstatné:

 7Zmeéna adresy, nazvu, bankovniho uctu, zmeéna statutarniho zastupce
« NepfedloZeni posledni priib&iné ZoR, slouceni dvou sledovanych obdobi pro pfedloZeni ZoR / ZoP
 Zména specifické datové polozky

e Rozsireni cilové skupiny

Spolufinancovéno %r @
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Podstatné vyznamné:

 Navyseni Uvazku nad ramec 1,0
 zmeéna formy vzdélavaci akce z prezencni na online ¢i hybridni formu v pripadé zasahu vyssi moci
e prevedeni porizeného majetku na jinou Skolu nebo skolské zarizeni v kraji

e Snizeni Ciselnych paramentud v Prehledu vystupl KA o vice nez 15%

Podstatné zmeény zakladajici zménu pravniho aktu:

* Priddni/odebrani vystupu v Prehledu vystupl KA

 Zmeéna data zahajeni fyzické realizace projektu

 Zména data ukonceni fyzické realizace projektu (predcasné ukonceni projektu)
* Snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaju

* Snizeni cilové hodnoty indikatoru

 (Odstoupeni partnera, zména partnera

Spolufinancovéno %r @
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ZMENY VYSTUPU KLICOVYCH AKTIVIT

Zmeéna v priloze Prehled vystupu KA v dobé realizace projektu:

e Snizeni Ciselnych parametrll o méné nez 15 % a jakékoli jejich navysSeni oproti verzi ZPP
vydaneé s PA je pouze informace k projektu

e Ostatni zmény napr. zména tématu, zména formy aktivity apod. jsou podstatné zmény
vyznamné, které schvaluje RO

* Pfidani vystupu je mozné pouze ve vyjimecnych a dikladné odlivodnénych pripadech a
prijemce musi uvést vazbu na Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci
soustavy kraje, jedna se o podstatnou zménu zakladajici zménu PA

e Odebrani vystupu je mozné pouze ve vyjimecnych a dikladné odtivodnénych pripadech,
jedna se o podstatnou zménu zakladajici zménu PA

Spolufinancovano %r 3—31
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KONTROLY A AUDITY

Kap. 9 PpZP — Obecnd &ast
Prijemce je povinen:

* Podrobit se kontrolam, resp. auditum, ze strany kontrolnich organu: MSMT — RO (tj. AdO a KnM),
MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, organy Financni spravy CR, dale poskytovat potfebnou soucinnost
a ma moznost ve stanovené |hité zaujmout stanovisko k navrhu auditni zpravy

* Informovat RO o provedeni auditu & kontroly na projektu ze strany subjektu mimo uroveri
poskytovatele do 15 PD od skonceni auditu

 Informovat na Zadost RO, pfipadné auditniho orgénu o vysledcich pfede&lych kontrol

* Poskytnout veskeré informace o vysledcich kontrol a auditd vcéetné kopii protokolt z kontrol
a zprav o auditech, dale o vSech navrhovanych/uloZzenych napravnych opatrenich, kterd budou
vysledkem kontrol/auditd, a o jejich splnéni

* Vkladat informace o provedenych kontrolach a auditech na zalozku ,Kontroly“ v IS KP21+

Spolufinancovéno %r @
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PRAVIDLA UCHOVAVANI DOKUMENTU

Vycet dokumentu a vystupu, které podléhaji uchovavani:

* Dokumenty predkladané k zadosti o podporu

* Dokumenty predkladané k pravnimu aktu o poskytnuti/prevodu podpory
* Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory

* Dokumenty k zadavacim fizenim

« Doklady prokazujici u¢el pouziti poskytnuti finanénich prostfedk — napf. ZoP, Uéetni zaznamy, faktury, vypisy
z bankovniho uctu

e Doklady ke zpravam o realizaci
* Dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho orgdnu a dalSich organ(

« Uplna korespondence, kterou pfijemce obdrzel ze strany RO a implementaéniho orgdnu nebo na tyto organy
zaslal

* Dalsi podklady vztahuijici se k projektu

Spolufinancovéno %r @
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PRAVIDLA UCHOVAVANI DOKUMENTU

Lhita, po kterou musi byt originalni dokumenty k dispozici kontrolnim organum, je
stanovena na 10 let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne lhata pro
splnéni posledni podminky pro realizaci projektu

Dokumenty, které jako originaly existuji v MS2021+, neni prijemce povinen
uchovavat v originale na misteé odlisném od MS2021+

Pokud je v MS2021+ k dispozici pouze sken dokumentu, nebo dokument v systému
neni vubec vloZzen, musi uchovani originalniho dokumentu (¢i ovérené kopie) zajistit

prijemce

Spolufinancovano %r 3—31
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PRAVIDLA PRO NAKLADANI S MAJETKEM
A EVIDENCE JEHO VYUZIVANI
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PODPORENY MAJETEK

Dlouhodoby majetek = dlouhodoby majetek hrazeny
(= pouzitelnost > 1 rok) z investiénich vydajt projektu,
= majetek v rozpoctovych polozkach:
e 1.1.1.1.1.1.1 MOVITE VECI
(DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK)
e 1.1.1.1.1.2 DLOUHODOBY NEHMOTNY
MAJETEK

Veskery
podporeny
majetek

Dlouhodoby
investicni
majetek

— dle interni smérnice pro uctovani majetku a
v souladu se zak. o ucetnictvi a relevantnimi
vyhlaskami

- ’ == \
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PRAVIDLA PRO NAKLADANI S PODPORENYM
INVESTICNIM MAJETKEM

SPpZP, kap 815 ZpGSObllé V&lldaje dle drUhU, 81 Dlouhodobf majetek

Primé vyka zovani ) (= pouiitelnost > 1 rok)
A Vekerd

A. INVESTICNI VYDAJE —

(upraveno Metodickym dopisem ¢. 1z 18. 12. 2024)

Dlouhodoby
investiéni
majetek

» Uchovat a vést v evidenci majetku
porizovatele po celou dobu odpisovani,
majetek s delSi Zivotnosti (dobou
odpisovani > 5 let) min. po dobu 5 let » \yuzivat v souladu s ucelem, ke

Béhem této doby lze prevést pouze na Skolu / Skolské zafizeni kte.reml{ byl vaOI:IZIen d @

v kraji (stejné Ci obdobné vyuziti jako ucel porizeni), ale do evidenci vyuzivani — min. po
ukonéeni realizace projektu, pfip. doby udrZitelnosti projektu, dobu 3 let od data zahajeni jeho
pouze s predchozim souhlasem RO vyuzivani

podstatna zména vyznamna s
Spolufinancovano = v s v . b
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EVIDENCE VYUZIVANI INVESTICNIHO MAJETKU
PORIZENEHO Z DOTACE — 1. CAST

* priloha zpravy o realizaci

* Na rozdil od projektu IKAP Il se vykazuje pouze dlouhodoby investiéni majetek!

Pfiloha k ZoR/ZoU - Evidence vyuZivani investitniho majetku pofizeného z dotace
e . Popis vyuZivani
. . um pofizeni \ee .
. = . . 1CO subjektu, po Byla jii Datum, do kdy . majetku ve
Cislo ZoP, ve které Subjekt, u . (DUZPfv . . i Klicova aktivita, na .
B B L. u kterého je . L . . . Datum Datum dosaiena musi byt majetek . L. sledovaném
| ta | byly narokovany . . kterého je . pripadé, ie se Zivotnost majetku e . . - .. kterou je navazan .
i o . .| Mazev majetku i majetek i i zahdjeni ukonéeni 3letd doba |uchovavin aveden i . . obdobiv
majetku vydaje za pofizeny majetek ved jednd o . . . . o . . o . . .. majetek vyuZivany . .
i i i veden v ) vyuZivani vyuZivani vyuZivani | v evidenci majetku i ndvaznosti na
majetek v evidenci . . neplatce - dle . ... v projektu he L
evidenci . . majetku? | pfijemce/partnera klicové aktivity
data dodan® k
- projektu  ~
notebook 01.01.2025 3 roky 01.07.2025 30.06.2028 30.06.2028

Pokud se zacne majetek vyuzivat napr. az nékolik mésicl po pofizeni, povinnost
uchovavani a vedeni v evidenci se prodluzuje spolu s dobou, kdy se vyuziva.

Priklad: Prijemce notebook povede v evidenci majetku od 1. 1. 2025 do 30. 6. 2028.
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EVIDENCE VYUZIVANI INVESTICNIHO MAJETKU
PORIZENEHO Z DOTACE — 2. CAST

Subjekt, u
kterého je
majetek
vyuZivan

ICO subjektu,
u kterého je
majetek
vyuZivan

w

Den prenechani
majetku k uZivani
jinému subjektu
(jedna se o datum
acinnosti smlouvy o
prevodu/prondjmu/
vypujice majetkn ™

Vyplite pouze v pripadé prevodu/pronajmu/vypujcky majetku

Datum udéleni
souhlasu RO

Byla splnéna
pravidla verejné
podpory, tj. plati, Ze
nebyla prenesena
nepovolend verejnd

podpora?

KA Spolufinancovano Wr
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PRAVIDLA PRO NAKLADANI S PODPORENYM
DLOUHODOBYM MAJETKEM

> Vypujcit/pronajmout na vice nez 30 kalendarnich

dn(i* pouze s pfedchozim souhlasem RO

.
Dlouhodoby majetek A 1
(= pouiitelnost > 1 rok)

Veskery
podpoieny
majetek

zadost o souhlas s pronajmem/vypujckou

» VypUjceny/pronajaty majetek nesmi byt dal
prenechan k uzivani dalSi osobé
» Informace o vypUjéce/pronajmu v ZoR

Dlouhodoby
investicni
majetek

* Na dobu delSi nez 30 kalendarnich dnl nepretrzité za 1 kalendarni rok, pfip. planované se opakuijici
prondjem/vypujcka stejnému subjektu na obdobnou ¢innost v celkové délce presahujici 30 kalendafnich dn( za
1 kalendarni rok. Pronajem pouze po Cast dne se zapocitava jako cely kalendarni den.

- ’ == \
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PRAVIDLA PRO NAKLADANI S PODPORENYM
MAJETKEM

» VyuZivat v souladu s ucelem, ke kterému byl pofizen Dlouhodoby majetek .._\

» Zachazet s péci rddného hospodare, zejm. (= pouZitelnost > 1 rok)
zabezpeceni proti poskozeni/ztraté/odcizeni

> Bez pfedchoziho pisemného souhlasu RO musi zUstat
ve vlastnictvi porizovatele (neprevadét na jiny
subjekt, neprodat, nezatizit vlastnické pravo).

Veskery
podporeny
majetek

Dlouhodoby
investicni
majetek

A to po celou dobu realizace projektu i po dobu jeho udrzitelnosti (je-li
stanovena v souvislosti s povinnosti vyuzivat podporeny dlouhodoby investicni
majetek min. po dobu 3 let od data zahajeni vyuzivani daného majetku).

Béhem této doby lze prevést pouze na skolu / Skolské zatizeni v kraji (stejné ¢i obdobné vyuziti jako
ucel porizeni). - podstatnd zména vyznamna (Zadost o zménu projektu, nelze zpétné!)

- ’ == \
Spolufinancovano “Kﬁr z—:y
Evropskou unii Ry -




PRAVIDLA PRO NAKLADANI S PODPORENYM
MAJETKEM

Kdykoli v prubéhu doby Zivotnosti majetku, resp. jeho odpisovani
(tzn. pripadné i po ukonceni realizace a udrzitelnosti projektu)
nesmi dojit ke kumulativnimu naplnéni znaku verejné podpory a
k preneseni nepovolené verejné podpory na nového vlastnika,
prip. konecného uzivatele majetku = kvuli dotaci nesmi dojit ke
konkurencnimu zvyhodneéni na evropském trhu.

(blize viz Metodika pro nakldddni s majetkem spolufinancovanym
z OP JAK, cast 2 a online seminar k VPo dne 6. 2. 2025).

KA Spolufinancovano “Kﬁr </
o Evropskou unii iSTERSTYO SKoL TV,



https://opjak.cz/dokumenty/b-nakladani-s-majetkem/
https://opjak.cz/dokumenty/b-nakladani-s-majetkem/
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FINANCNI CAST ADMINISTRACE
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OSOBNIi NAKLADY PROJEKTU
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AKTIVITA 1 - REALIZACNI TYM JE CLENEN

-

Hlavni projektovy tym

Odborny tym

(Pozice si definuje fadatel/pfijemce, a to v zdvislosti na
textu wyzvy/nastaveni projektu).

Pfimé vykazovani Jednotkoveé naklady (1720)

tym

Podplirny projekto \

Administritivni tym

Hlavni manaZer projektu Personalista, uéetni,

Projektovy manaier pracovnik ostrahy, dklidu,
Finantni manaZer pracovnik provadéjici

Administrativni pracovnik

publicitu a dal3i pracovnici ...

Jednorazova Castka Pausalni naklady

e

Spolufinancovano
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AKTIVITA 1 - PODPURNY PROJEKTOVY TYM

* Osobni naklady nebo naklady na sluzby souvisejici s ¢innostmi pracovniku,
ktefi nejsou soucasti hlavniho projektového tymu (podpurny projektovy
tym), jsou hrazeny z kategorie 1.1.2 Pausalni naklady.

* Pausalni sazba stanovena ve vysi 7 %. VySe pausalnich nakladu se rovna
soucinu pausalni sazby a sumy vydaju v kategorii rozpoctu 1.1.1 (Vydaje
tvofici zaklad pro vypocet pausalnich nakladu).

 Zjednodusena metoda vykazovani — prijemce nedoklada danovymi, ucetnimi
Ci dalSimi doklady prokazujicimi zpUsobilost vydaje.

* VISKP21+ je vySe pausalnich nakladl vypocétena automaticky po nacteni dat

z jednotlivych soupisek dokladl na zalozce Souhrnna soupiska, viz kap.
2.4.10 Uzivatelske prirucky ISKP21+ Zpracovani zadosti o platbu

. ’ =~ ~
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https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-platbu/

AKTIVITA 1 - ADMINISTRATIVNI TYM

Kap. 8.2.1 PpZP — obecné i specificka ¢4st

Osobni naklady na c¢leny Administrativnhiho tymu, ktefi jsou soucasti hlavniho
projektového tymu, jsou vykazovany po castech (diléi plnéni) na zakladé poctu
kalendarnich mésict v daném sledovaném obdobi prostfednictvim jednorazové c¢astky
(zjednodusena metoda vykazovani).

e V ISKP21+ na zalozce Soupiska jednotek/Jednorazovych castek, viz kap. 2.4.6
Uzivatelské prirucky ISKP21+ Zpracovani zadosti o platbu

Pfijemce nedoklada danovymi, Gc¢etnimi ¢i dalsSimi doklady prokazujicimi zpUsobilost

vydajd.

Klicové je pochopeni role, kompetence, zodpovédnosti a pracovniho zaméreni ¢lenu

Administrativhiho tymu, tj. finanéniho manazera, administrativniho pracovnika a
predevsim projektového manazera.

Pozice Hlavniho manazera projektu neni pro tuto vyzvu relevantni.

. ’ =~ ~
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AKTIVITA 1 - ADMINISTRATIVNI TYM

Projektovy manazer v pojeti OP JAK neni zodpovedny pouze za zpracovani ZoR
a ZoZ, ale ma zastavat vyznamnou roli a pozici v hierarchii projektu:

Administrativni tym je zodpovédny zejména za:
koordinaci projektovych aktivit;
organizacni a provozni stranku projektu;
dosazeni planovanych cild projektu vcetné
naplnéni  planovanych vystupu/produkti a
vysledku projektu;
zajistovani efektivni komunikace na vsech
urovnich realizace projektu (smérem k RO, vedeni
organizace prijemce, partnerum projektu a
jednotlivym pracovnikim projektu);
Zpracovani zprav o realizaci a Zadosti o platbu;

Rizenim projektu, tedy projektovym
managementem, by méla byt povérena skupina
pracovniku, ktera zajisti vSechny urovné Fizeni
projektu a ¢innosti souvisejici s administraci projektu.

Projektovy manazer zodpovida za radnou realizaci
projektu, koordinuje praci celého tymu ... Vyhodnocuje
dodrZovani harmonogramu projektu a zodpovida za jeho
dodrZovani a za plnéni cili a ucelu projektu...Provadi
prubéZzny monitoring realizace projektu a zodpovida za
fizeni rizik spojenych s realizaci projektu...DohliZzi na
realizaci projektu z hlediska souladu s metodickou
dokumentaci OP JAK... Zodpovida za formalni spravnost
predkladanych vystupld. Dba na dodrZeni pravidel
publicity.

Finan¢éni manazZer zodpovida za plnéni podminek
zpusobilosti vydaja projektu... Dohlizi na realizaci
vydaju v souladu s metodickou dokumentaci OP JAK, tj.
dodrZzovani podminek zpusobilosti vydajl
projektu...Sleduje cCerpani rozpocCtu projektu, plnéni
financniho planu projektu...

Administrativni pracovnik
provadi administrativni
c¢innosti...eviduje
dokumentaci o realizaci
projektu... podili se na
organizaci porad realizacniho
tymu projektu... eviduje
korespondenci souvisejici s
realizaci projektu... archivuje
dokumentaci projektu.




AKTIVITA 1 - ODBORNY TYM

Odborny tym muze byt hrazen z pfimych nakladu projektu ¢i prostfednictvim
zjednodusenych metod vykazovani (jednotkové naklady - metoda 1720).

* \Vlykazovani mzdovych vydaju v ramci pfimych nakladt projektu v ISKP21+ na
zalozce SD-2 Lidské zdroje, viz kap. 2.4.4 Uzivatelske prirucky ISKP21+
Zpracovani zadosti o platbu

» 7 pfimych néakladl LZE financovat pouze ¢innosti Odborného tymu, které
svym charakterem spadaji do cinnosti Odborného tymu.

Veskeré naklady narokované v pfimych nakladech musi splnovat pravidla
zpusobilosti OP JAK uvedena v PpZP - obecna a specificka ¢ast.

. ’ =~ ~
Spolufinancovano Wr z—:y
EERpS R



https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-platbu/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-platbu/

VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

e Zaméstnanec, jehoz odménovani je i jen ¢astecné hrazeno z primych nakladl projektu OP JAK,
muUZe u vSech subjektl (pfijemce a partneri) zapojenych do realizace projektu odpracovat
v kazdém kalendarnim meésici a po celou dobu realizace projektu maximalné pocet hodin
rovnajici se 1,0nasobku FPD daného meésice, za predpokladu sjednaného 40 hodinového
pracovniho tydne a rovnomeérném rozvrzeni pracovni doby do 5 PD

Do posuzované vyse uvazku se zapocitava:

> Vegkeré odpracované hodiny zaméstnance véetné piipadnych DPP a DPC u pfijemce
a partnert (tj. kmenova ¢innost, jiné projekty OP JAK, atp.)

> Cerpand dovolend, placeny svatek, dny pracovni neschopnosti a ostatni prekdzky v praci
v souladu se zakonikem prace, vnitrnim predpisem zameéstnavatele, kolektivni smlouvou
a uzavrenou pracovni smlouvou ¢i dohodou konanou mimo pracovni pomeér

Do posuzované vyse uvazku se nezapocitava:
> Cerpani matefské/ rodi¢ovské dovolené
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VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

Vyjimky prekroceni maximadlniho dvazku - napr. nafizeni presCasu, avsSak pouze za
podminek stanovenych zakonikem prace

* Ve vyjimecnych a odivodnénych pripadech je mozné po schvaleni zadosti o zménu pro cleny
odborného tymu udélit vyjimku az 1,2nasobku FPD daného mésice

° Za relevantni zddvodnéni nelze z pohledu RO OP JAK povaZzovat napt.: vykonavani €innosti
v jinych projektech, nizka vyse uvazki, vysoka administrativni zatéz ¢i obdobna cinnost v
predchozich projektech.
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VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

* Nahrada za dovolenou je zpusobila v rozsahu stanoveném § 212 zakoniku prace nebo v rozsahu
stanoveném kolektivni smlouvou nebo interni smérnici prijemce, nejvyse vsak v rozsahu 8 tydnu
VvV roce

* Rocni kontrola ¢erpani dovolené:

» Prijemce na konci kalendarniho roku dolozi prehled za kazdého zaméstnance, véetné hodin
nevycerpané dovolené, které budou prevedeny do roku nasledujiciho

» Vzorové formulare dostupné na strankach OP JAK
> Prehled vyCerpané dovolené na zakladé pracovni smlouvy,
> Prehled vyéerpané dovolené DPP/DPC

» liny format za podminky, Zze bude obsahovat vesSkeré nalezitosti vzorového formulare
(doporucujeme predjednat s Admin RO OP JAK)

 Pokud by zameéstnanec v daném roce cerpal vice dovolené, nez na kterou mu v ramci projektu
vznikl narok (napf. pracoval na projektu jen ¢ast roku), jednd se o nezpulisobilé vydaje
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VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

Doplniujici ustanoveni ke zpUsobilosti nahrad za dovolenou:

e Za zpusobilé mlze byt povazovano, pokud k ¢erpani dovolené dochazi v dobé realizace jiného
projektu, nez ve kterém na ni vznikl zaméstnanci narok, a to za podminky hrazeni této

nevycCerpané dovolené ze zdroju v ramci stejného programu (nelze aplikovat mezi projekty OP
VVV a OP JAK)

e Pfrevod dovolené zaméstnance mezi projekty OP VVV a OP JAK

Prevod dovolené zameéstnance mezi 2 projekty v OP JAK

 Nahrady za nevycerpanou (proplacenou) dovolenou mohou byt zplsobilé, pokud narok na
dovolenou vznikl v souvislosti s projektem a proplaceni bude radné vysvétleno (musi byt v
souladu se ZP)

» Nevycerpana dovolena nevstupuje do kontroly jednotkové sazby (v ISKP21+ v SD2 vykazat na
samostatném radku s popisem vydaje)
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VYBRANA PRAVIDLA ZPCJSVOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU DPP/DPC

or¢ v
v' Cerpana DOV se v PV vykazuje jako v Cerpana DOV se v PV nevykazuje
pocet hodin dovolene hrazenych z v Cerpand DOV se nezapo¢itava do
projektu celkoveho uvazku

v' Cerpana DOV se zapocitava do v Mozno v rozpoétu projektu

CEIvaEI:D uva}:.ku o zohlednit naklady na DOV (napr.
v" V rozpoctu projektu se nezohlednuje DPP na 300 hodin => pocet

(stejné jako u PS) jednotek 310)
v" Proplacena DOV - hodiny se

crr er , v' Proplacena DOV — hodiny se
nezapocitavaji se do uvazku

nezapocitavaji do uvazku

* VISKP21+ Cerpanou dovolenou na zakladé DPP vykazat na samostatném radku s popisem vydaje
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VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOST! — JEDNOTKOVA
SAZBA

Jednotkové sazby jsou primérovymi ukazateli - musi byt dodrieny v priiméru za celou dobu
realizace projektu za danou pracovni pozici

« Kontrola probiha u viech typd smluv — u DPP/DPC probiha kontrola dodrzeni hodinové sazby dle
platného rozpoctu projektu

* U pracovnich pozic, které jiz ukon€ily ¢innost pro projekt v pribéhu realizace projektu — finalni
kontrola jednotkovych sazeb v prubehu realizace projektu

* V ramci pribéiné 29P prekroceni jednotkove sazby o vice nez 20 %, vydaje nad ramec 120 %
schvalene jednotkové sazby jsou povazovany za nezpusobilé.

* Finalni yyhodnoceni prekroceni jednotkové sazby probéhne na konci realizace projektu v ramci
ZZ0R/ZZ0P

* Tolerance 2 % na kumulativni pfekroceni jednotkové sazby (v pruméru) - pfekroCeni nad 2 % je
nezpusobilé.
* Predpokladem je dostatek financnich prostredki na dané polozZce rozpoctu
e Opatreni pro dodrzeni jednotkové sazby:
» Nastavit platovy vymér zaméstnance o néco ménég, nez je vyse sazby v rozpoctu

> Aktivné pracovat s prabéznymi vysledky RO
KA Spolufinancovano |K$ z:
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VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI —
JEDNOTKOVA SAZBA

Zmény jednotkovych sazeb
e vytvorenim nové polozky rozpoctu - sleduje se oddélené, tzn. plvodné a noveé schvdlend jednotkova sazba
* Snizeni — nepodstatna zmeéna
* Navyseni— podstatna zména vyznamna
» zdOvodnéni na zakladé udajd ISPV (nesmi prekracovat aktualni hodnoty uvedené v ISPV pro celou
CR).
» ucinnost od okamziku, ve kterém nebude aktudlné platnd jednotkova sazba pro danou pozici
presazena o vice nez 2 %.

» povinnost dodrzet puvodni jednotkovou sazbu (s toleranci 2 %) za celé obdobi, pro které je/ma
byt platnd — pfijemce dokldda v aktudlni nebo nejblizéi predklddané ZoP (v zavislosti na terminu
pfedloZeni ZoZ, pozadované U¢innosti ZoZ a harmonogramu predkladani ZoP).
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DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOST!I PRIMYCH OSOBNICH
NAKLADU — ISPV

* U vykazovani primych osobnich ndkladli se za jeden ucéetni doklad, ktery je
mozné zahrnout do seznamu ucetnich dokladl, povazuje zpUsobila ¢ast mzdy/
platu/ odmény jednotlivého pracovnika presahujici castku 20 000 K¢ za
predpokladu, ze je do této cCastky zahrnuta hruba mzda vcetné osobnich
priplatka a zakonné zdravotni a socialni pojisténi (FKSP a dalsi odvody zahrnuty
nejsou).

 V prfipadé, Ze ma osoba vice caste€nych uUvazkt v ramci jednoho projektu,
hodnota ucetnich dokladu se scita.

« Doklady do 20 000 K¢& pFijemce nedoklada v ramci ZoP, je povinen uchovavat
k nim dokuvmentaci a pripadné predklddda na vyzadani RO v prabéhu
administrace ZoP nebo pri kontrole na miste.
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DOKLADOVAN| ZPUSOBILOSTI PRIMYCH OSOBNICH
NAKLADU — ISPV

1) Rozhodnuti o pfrijeti do sluzebniho poméru/ pracovni smlouvy/ dohody vcetné
dodatku
2) Mzdové rekapitulace — mzdové listy, vyplatni listky, sjetiny ze mzdového systému

3) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho Ci jiného systému
prokazujiciho uhradu

4) Pracovni vykazy (je-li relevantni je vytvaret a dokladat)

5) Cestné prohlaeni o Gvazcich &lend realizaéniho tymu, kterych se netyka
povinnost vést pracovni vykazy, Ze jejich Uvazek u pfijemce a partnert projektu
nepresahl 1/1,2 FTE

6) Vnitini predpisy zaméstnavatele / kolektivni smlouva
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PRACOVN| SMLOUVY A DOHODY

a) Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi kromé
povinnych udajl dle zdkoniku prace obsahovat také:
* Identifikaci projektu, do kterého je zaméstnanec zapojen

* Popis pracovni Cinnosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt, vCetné rozliseni, zda
se jedna o hospodarskou nebo nehospodarskou cinnost

* Rozsah Cinnosti, tzn. Uvazek Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.)
s uvedenim adekvatniho pomeéru pro projekt

e Udaj o mzdé&/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s uvedenim adekvatniho
poméru mzdy/platu na projekt nebo Udaj o odméné z dohody

PS a dohody se dokladuji pouze s prvnim uplatnénim vydaje, prip. prfi zméné pracovni
smlouvy nebo dohody se doklada dodatek k pracovni smlouvé nebo dohodé, a to
nejpozdéji s prvnim uplatnénim vydaje po provedeni zmeény.
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PRACOVNI| VYKAZY

KDO VYTVARI:

Zaméstnanci projektu pro pracovni pozici hrazenou v rezimu pfimych nakladl projektu v pfipadé, ze
pro dany kalendarni mésic maiji s pfijemcem nebo partnerem projektu uzavienou:

« vice nez jednu pracovni smlouvu (pfipadné pracovni smlouvu a DPC / DPP) nebo
« DPC nebo DPP nebo

 jednu pracovni smlouvu pro projekt, avSak na zakladé této smlouvy v témze kalendarnim meésici
vykonavaji ¢innost na vice pracovnich pozicich, z nichz néktera je hrazena z pfimych vydajd projektu.

Zameéstnanci, ktefi maji uzavienou pouze jednu pracovni smlouvu, v ramci niz vykonavaji pouze jednu
pracovni pozici vyhradné pro projekt a v rezimu pfimych nakladt projektu , nemusi dle pravidel OP JAK
pracovni vykazy vytvaret

KDO DOKLADA:

* VSichni vySe uvedeni zaméstnanci, u nichz mésicni hruba mzda/odmeéna pro projekt véetné zakonnych
odvodUl dosahla vice nez 20 000 K¢

e Limit 20 000 K¢ rozhoduje o tom, zda se PV doklada/nedoklada, nikoli o tom, zda se

vytvari/nevytvari
R Spolufinancovano I\Kﬁr {3,
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PRIKLADY DOKLADANI{ PRACOVNICH VYKAZU

TYP SMLUV A KOMBINACE POZIC VYTVARI

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad nad 20 000 Kg&)

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad pod 20 000 Kg¢)

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v jednorazové ¢astce

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v pausalu

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice v jednorazové &astce a pausalu
Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt)

Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt) — doklad nad 20 000 K¢
Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt) — doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (odborna pozice + pozice v pausalu) — doklad nad 20 000 K¢
Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, dalsi ivazek kmenova cinnost) —
doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odbornd pozice pro projekt, jedna pozice jednorazova castka) —
doklad nad 20 000 K¢
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ZPRACOVANI PRACOVNICH VYKAZU

Dle PpZP - obecna ¢&ast (kap. 8.1.4) musi byt zpUsobily vydaj fddné identifikovatelny, prokazatelny a
dolozitelny

PpZP - obecna &ast, v kapitole 8.1.5. pak ve vztahu k pracovnim vykaz{im stanovuji nasledujici:

 Mezi zpusobilé vydaje projektu lze zahrnout pouze osobni vydaje za Cinnosti primo souvisejici s
projektem...;

* Skutecné odpracované hodiny vykazuje pfijemce prostfednictvim pracovnich vykazi (vzor
pracovniho vykazu OP JAK véetné dopliujicich komentard dostupny na strankach MSMT);

* Prehled cinnosti vykonanych pro projekt v reZimu primych ndkladd (uvddi se den v mésici, ndzev
skupiny Cinnosti, popis ¢innosti a pocet hodin);

* Prohldseni o pravdivosti udaji;

 Hodiny stravené cinnostmi mimo projekt nebo cinnostmi, které jsou hrazeny jednou z forem
zjednoduseného vykazovadni, jsou zahrnuty v celkovych ciselnych udajich za dané sledované
obdobi u zamestnavatele a do prehledu cinnosti vykonanych pro projekt v reZimu primych
ndkladi se neuvadi.
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ZPRACOVANI PRACOVNICH VYKAZU

Zpusobilym vydajem nejsou veskeré mzdové naklady na pozici, ale vydaje pouze za
¢innosti, které jsou zpusobilé k financovani z OP JAK a souvisi s projektem;

Do ZoP musi byt dokladan finalni, spravny pracovni vykaz reflektujici skuteénost, pficemz
z vykazovanych ¢innosti musi byt ziejmé, jaké c¢innosti zplsobilé k financovani z pfimych
nakladl zaméstnanec vykonaval,;

Nad ramec vySe uvedeného pro informace v pracovni vykazy plati nasledujici:
 Popisované cinnosti musi byt v souladu s projektem a naplni prace a pravidly OP JAK;

e Cinnosti v PV musi reflektovat skuteénost, tj. nelze napf. argumentovat automatickym
generovanim PV,

* \lykazované ¢innosti by mély mit urCitou odpovidajici c¢asovou dotaci;

V pripadé nedostatecného ci nekvalithé zpracovaného vykazu prace nelze vykazované
¢innosti akceptovat za zpusobilé k financovani z pfimych nakladu projektu.
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ZPRACOVANI PRACOVNICH VYKAZU

NejCastejsi typové nedostatky — ukazky Spatné praxe:

e \/ykazovani Cinnosti administrativniho tymu v primych nakladech projektu
(Cinnosti a povinnosti PM, FM, ¢i podplrného tymu, napr. personalistika, plnéni
povinné publicity)

e Neprukaznost, nejasnost vykazovani Cinnosti (napf. uzivani formalnich hesel)

e Neadekvatni ¢asovy rozsah pro uvedenou c¢innost (bud’ prilis dlouhé Ci prilis
kratké)

e Duplicita financovani — napfr. narokovani jednoho vydaje vicekrat

e \/lykazovani nezpusobilych Cinnosti v primych nakladech (napf. BOZP, zpracovani
PV)
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ZPUSOBILOST VYDAJU

RALMEN Spolufinancovano %r
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ZPUSOBILOST VYDAJU A JEJICH VYKAZOVANI

Definovani podminek zpusobilosti zavisi na zpusobu vykazovani vydaju. Vydaje
mohou byt vykazovany:

* metodou prfimého vykazovani vydaju;
" metodamizjednoduSeného vykazovani vydaju;

= kombinaci vyse uvedenych metod.
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PRIME VYKAZOVANI VYDAJU

PFi pfimém vykazovani vydaji dochazi ze strany RO ke schvaleni zpdsobilych vydajti
operace, které prijemci skutecné vznikly a byly uhrazeny. Prijemce doklada skutecné
vzniklé a uhrazené vydaje prostrednictvim predlozeni danovych, ucetnich Ci jinych
dokladl prokazujicich zpUsobilost vydaje. Témito doklady prijemce prokazuje
vécnou, ¢asovou a mistni zpUsobilost vydaje a také primérenost vydaje ve vztahu k

dosazenym vystupim a vysledkim projektu.
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UCETNICTViI A DOKLADOVANI

= Prijemci jsou povinni vést ucetnictvi v souladu s pravnimi predpisy.

= Prijemce je povinen uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré transakce
souvisejici s primo vykazovanymi vydaji (napriklad prostfednictvim analytickych ucta,
pouzitim ucetniho strediska).

= Prijemce je povinen pfi zakoupeni majetku v ramci evidence (inventarni karta, inventarni
soupis) oznacit majetek porizeny z konkrétniho projektu nebo konkrétnich projekts
registracnim Cislem projektu/projektl (napfr. inventarni stitek).

" Pfijemce je povinen v ramci kazdé prubézné Zadosti o platbu dolozit jako povinnou
prilohu vystupni sestavu z ucetnictvi pro projekt za dané sledované obdobi a v ni vyznacit
primé vydaje vykazované v ZOP.

= Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaceny registracnim Ccislem
projektu. Prijemce/partner je povinen zavazat dodavatele predkladat k proplaceni pouze
takoveé faktury, které obsahuji registracni Cislo projektu v textu faktury.
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DOLOZEN| ZPUSOBILOSTI

Vydaje, u nichZ ¢astka uplatnovana jako zpuUsobily vydaj v rdmci daného projektu je vyssi

nez 20 000 K¢, prijemce doklada:
= daniovy / ucetni doklad

= doklad o uhradé (vypis z uctu)
Specifické druhy ucetnich dokladu
= Zalohové faktury

= |nterni doklady
" interni faktura
= kalkulaci ceny
" interni smérnice
= doklad o uhradé (vypis z uctu)
= prizkum trhu
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BANKOVNI UCET, POKLADNA A JINE ZPUSOBY UHRADY

= Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného
bankovniho uctu. Prijemce doklada sken tohoto vypisu

" Pfijemce neni povinen vést samostatnou pokladnu na hotovostni
vydaje a prijmy. Je nutné zajistit analytickou evidenci cerpani
hotovosti. Lze hradit vydaje v souhrnné hodnoté mensi nebo rovné
270 tis. KcC
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OBECNE PODMINKY ZPUSOBILOSTI VYDAJE

Aby mohl byt vydaj povazovdn za zpusobily, musi byt nize uvedené podminky
naplnény kumulativne:

musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy EU a CR relevantnimi pro danou operaci;

musi byt v souladu s pravidly OP JAK a podminkami podpory (vydany pravni akt
o poskytnuti/prevodu podpory);

musi byt primeéreny, tj. musi byt vynalozen v souladu s principy hospodarnosti,
Ucelnosti a efektivnosti (a odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym);

musel vzniknout a byt uhrazen pfijemcem podpory/partnerem s financénim
prispévkem v obdobi ode dne zahajeni realizace projektu do 31. 8. 2028;

musi mit vazbu na programovou oblast;
musi byt radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny.
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OBECNE PODMINKY ZPUSOBILOSTI VYDAJE

Tyto podminky dohromady tvori pét hledisek zpUsobilosti vydaje:

vécné — soulad s pravidly OP JAK, pravnim aktem, vyzvou;

primérenosti vydaje - dosazeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti vydaje;

casové zpusobilosti - pokud vznikly a byly skutecné uhrazeny v pribéhu
realizace projektu (v souladu s PA/vyzvou);

mistni zpuUsobilosti - vydaj projektu je zpUsobily, pokud je projekt
realizovan na uzemi, na které se vztahuje program, v jehoz ramci je
podporovan;

prokazani vydaje — vydaj prokazat ucetnim, danovym ci jinym dokladem,
popripadé dalsi podplrnou dokumentaci.
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PRIMERENOST VYDAJU

Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani, aktualni verze

Seznam stanovuje limity a byl zpracovan v navaznosti na potreby implementacni
struktury i auditnich orgdnd, je uloZzen na webovych strankach OP JAK zde.

= Zaroven je nutné dodrzovat interni limity organizace, pokud jsou stanoveny;
" Trzni cena, 3E, pruzkumy trhu pro primé nakupy;

= \/ pripadé prekroceni limitl je dulezité dolozZit odpovidajici zdlGvodnéni.
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https://opjak.cz/dokumenty/seznam-obvyklych-cen/

ZPUSOBILE VYDAJE PODLE DRUHU

Investicni x neinvesticni vydaje

" jnvesticnimi vydaji se rozumi vydaje na porizeni nebo technické zhodnoceni
dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku s dobou pouziti delsi nez 1
rok a castkou porizovaci ceny definovanou prijemcem v souladu s ucetnimi
predpisy, kterymi se prijemce ridi;

" neinvesticnimi vydaji se rozumi veskeré vyse neuvedené vydaje.
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INVESTICN| VYDAJE

Dlouhodoby hmotny majetek (pouzitelnost nad 1 rok)
= |nvesticni kapitola rozpoctu ,Movité veci”

Dlouhodoby nehmotny majetek (pouzitelnost nad 1 rok)

Prijemce doklada v prubéhu realizace, pripadné pozdéji, je-li relevantni, prilohu
Evidence vyuzivani majetku porizeného z dotace, ktera obsahuje informace o datu
porizeni a vyuzivani majetku.

Projekty s povinné volitelnou aktivitou 2 je limit 10 % z celkovych zpusobilych
vydaju
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DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

= Zpusobilé jsou vydaje na software, ndkup databazi (vCetné aktualizace),
nakup prav dusevniho vlastnictvi (know-how, licence, patenty atd.) v€etné
technického zhodnoceni stavajiciho nehmotného majetku. Pofizovaci cena
dlouhodobého nehmotného majetku prevysuje castku stanovenou
prijemcem dle Ucetnich predpisu, jimiz se fidi, a doba pouzitelnosti je delSi
nez jeden rok.

= Zpusobilym vydajem je porizovaci cena, tedy cena, za kterou byl majetek
porizen a naklady souvisejici s jeho porizenim (napr. instalace), u know-how
pak ocenéeni znaleckym posudkem od prislusného soudniho znalce. U licenci
je zpusobilym vydajem licence poskytnuta pouze na dobu, po kterou je
realizovan projekt.

Spolufinancovano %r 3—31
Evropskou unii igTEnETo 8oL a1y




DLOUHODOBY MAJETEK — DOKLADOVANI
ZPUSOBILOSTI

= objednavka/smlouva (je-li relevantni);

= podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
= pruzkum trhu u vydaju nad 50 tis. K¢;

= faktura;

= doklad o uhradé;

= dodaci list Ci instalacni protokol;

= inventarni karta;

= znalecky posudek nebo prukazny prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavatel() na
trzni cenu u pouzitého majetku a u vydaju nad 50 tis. K¢;

= evidence vyuzivani majetku porizeného z dotace.
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NEINVESTICNI VYDAIJE

= Neinvesticni kapitola rozpoctu ,Hmotny majetek”

* Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Nehmotny majetek” (pouzitelnost pod

1 rok)
= Neinvesticni
= Neinvesticni
= Neinvesticni
= Neinvesticni
= Neinvesticni
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HMOTNY MAJETEK

" Zpusobilymi vydaji na nakup drobného hmotného majetku jsou
nakupy novych i pouzitych stroju a zarizeni (servery, pocitace, tiskarny,
vybaveni vedeckych pracoven nabytkem, mikroskopy, mobilni telefony
atd.), kde porizovaci cena samostatnych movitych véci a soubort
majetku v ucetnictvi neprevysuje c¢astku stanovenou ucetni
jednotkou pro dlouhodoby hmotny majetek. Zpusobily vydaj je
porizovaci cena v€. nakladu souvisejicich s pofizenim a uvedenim do
provozu.

=" Doporucené maximalni ceny vybaveni jsou stanoveny dokumentem
Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani, umistnéném

na webovych strankach OP JAK.
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HMOTNY MAJETEK — DOKLADOVAN|
ZPUSOBILOST!

= objedndvka/smlouva;
= podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
= pruzkum trhu;
= faktura;

= znalecky posudek nebo prikazny prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavatelll) na trzni cenu u
pouzitého majetku;

= doklad o uhradé;
= dodaci list;
= inventarni karta majetku (je-li relevantni, tzn. je-li majetek dle smérnice prijemce inventarizovan);

= v soupisce dokladl v Zadosti o platbu vyplnit v ¢asti Popis vydaje aktivitu, pro kterou se majetek
vyuziva.
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ZPUSOBILOST MAJETKU VZHLEDEM K UVAZKU V
PROJEKTU

= Hodnotu zafizeni Ize uhradit z projektu v plné vysi pouze v pripadé, Ze je plné vyuzivano pro projekt

= Uvazek do 0,5 véetné — nutné mit pfipraveno zdGvodnéni, pro¢ je zahrnuta do projektu celd hodnota
majetku.

= Obhajitelné divody, napt.:
= zameéstnanec uz nema v organizaci jiny Uvazek na kmen i jiny projekt
= zdravotni dGvody
= hmotnd odpovédnost a nemoznost sdilet notebooky (citliva data)
" misto vykonu prace apod.

= U pracovnika prevazuje kmenova Cinnost nad projektem a dany pracovnik ma zaroven pro projekt 0,5
uvazek a mensi (mozné pomérné kraceni majetku ze strany kontrol na misté)

= 3E, hospodarnost (NE napf. jeden pracovnik — 2 projekty, 2 notebooky)
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NEHMOTNY MAJETEK

= Zpusobilé jsou vydaje na software, nakup databazi (véetné aktualizace), nakup
prav dusevniho vlastnictvi (know-how, licence, patenty atd.). Porizovaci cena
nehmotného neinvesticniho majetku je rovna Ci je nizSi nez castka stanovena
prijemcem dle Ucetnich predpisu, jimiz se fidi. ZpUsobilym vydajem je porizovaci
cena (vCetné instalace), u know-how pak ocenéni znaleckym posudkem od
prislusného soudniho znalce

= U licenci je zpuUsobilym vydajem licence poskytnutd na dobu, po kterou je
realizovan projekt

" Doporucené maximalni ceny vybaveni jsou stanoveny dokumentem Seznam
obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani, umistnéném na webovych
strankach MSMT OP JAK
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NEHMOTNY MAJETEK — DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOST!

= objednavka/smlouva;

» podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
" pruzkum trhu;

= faktura / znalecky posudek;

= doklad o Uhradé;

= dodaci list Ci instalacni protokol.
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ODPISY

Odpisy hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku (porizeného pred

zaCatkem realizace projektu nebo i v pribéhu jeho realizace) jsou zpUsobilymi vydaji

projektu, jestlize jsou splnény nasledujici podminky:

 k nakupu dotéeného majetku nebyly vyuzity verejné prostredky (tj. soucasny Ci
néktery z predchazejicich vlastnikll zarizeni neobdrzel prostfedky z verejnych
zdroju (v rdmci jiného projektu) na ndkup daného majetku);

e prijemce si vybere zpusob danového odpisovani (v souladu se zakonem o danich
z prijmu), ktery bude pouzivat po celou dobu realizace projektu;

e zpusobilym vydajem je dafiovy odpis stanoveny dle zakona o danich z pfijmu, v
alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku v ramci realizace
projektu;

e odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. =
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ODPISY

METODICKY VYKLAD KE ZPUSOBILOSTI ODPISU DLOUHODOBEHO NEHMOTNEHO
MAJETKU V OP JAK

e Za ,danovy odpis” |ze pro ucely posouzeni zpUsobilosti vydaji v OP JAK v pripadé
dlouhodobého nehmotného majetku povazovat ucetni odpis, ktery je danove
uznatelnym vydajem dle § 24 ZDP, odst. 2, pism. v).

e ZpuUsobilym vydajem je tak v pripadé dlouhodobého nehmotného majetku ucetni
odpis dle odpisového planu ucetni jednotky (za splnéni vSech podminek
zpUsobilosti vydajua).
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AUTORSKE PRISPEVKY

Uzavreni autorské smlouvy se fidi autorskym zakonem. Nejedna se o
pracovnépravni vztah — tj. neuzavira se PS ani DPC, DPP).

Dokladovani:

e autorska smlouva;
 doklad o uhradé;

e vytvorené autorské dilo, které bylo predmétem autorské smlouvy.
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NAKUP SLUZEB

Vydaje spojené s ndakupem sluzeb jsou zpUsobilé pouze v pripadé, ze:

 dodavky veskerych sluzeb jsou v souladu s cili projektu a prispivaji k jejich
naplnovani

e dodavky sluzeb bezprostfredné souviseji s realizaci projektu (Casove i mistné)
Do kapitoly rozpoctu nakup sluzeb patri napriklad:

e opravy a udrzba majetku uzivaného pro projekt

* nakup na zakazku vyvijenych nebo vytvarenych publikaci

* odborné sluzby/studie a vyzkum

e audit projektu

* vydaje na konference/kurzy/semindre/webinare
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NAKUP SLUZEB

" najem a leasing
= vydaje na energie, paliva a vodu spotrebovavanou ve specializovanych prostorach

" spravni a jiné poplatky — prima vazba na projekt, nezbytné pro dosazeni cill
projektu

" jiné vydaje (napf. znalecké posudky, licence, pravni poradenstvi atd.)

" Projekty s povinné volitelnou aktivitou 2 — limit 49 % z celkovych zpUsobilych
vydajl
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NAKUP SLUZEB — DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOST!

= objedndvka/smlouva;

= podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
= pruzkum trhu;

= faktura;

= prezencni listiny v pripadé podpory ucastnikd (vicedenni akce — za kazdy den zvlast). Pokud je akce
realizovana pro cilovou skupinu déti, Zaci ZS, SS a konzervatofi, studenti VOS, nejsou na prezenéni
listiné vyZzadovany podpisy ucastnikl akce. Prezencni listina bude obsahovat jmenny seznam
ucastnikl akce a bude podepsana odpovédnou osobou (ucitel, pedagog volného casu atp.)

= doklad o poskytnuti sluzby (certifikat, predavaci protokol aj.), je-li vystaven;

= interni faktury o preuctovani ¢asti nakladt z provozniho nebo jiného strediska, véetné dolozZeni
zpUsobu vypoctu (je-li relevantni);

= doklad o Uhradé.
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NAKUP SLUZEB — LEASING

Obecné plati, ze zplsobilym vydajem je pouze ¢ast ndjmu/leasingu, kterd casové

souvisi s aktivitami projektu, ve kterych je dany majetek vyuzit. Je-li majetek v ramci

této doby vyuzit pro uUcely pouze castecné, zpUsobild je pouze odpovidajici ¢ast

splatek najmu nebo leasingu.

= Financni — prondjem movité Ci nemovité veci, po jehoz skonceni zpravidla
prechazi predmet leasingu za dohodnutou kupni cenu do vlastnictvi najemce; Ize
vyuzit pouze tehdy, pokud by zpusobilym vydajem byl i predmét leasingu.

= QOperativni — pronajem movité ¢i nemovité véci, po jehoz skoncCeni se predmeét
leasingu zpravidla vraci pronajimateli. Prijemce musi prokazat, ze dany majetek je
nezbytny pro realizaci projektu.
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NAKUP SLUZEB — LEASING

Dokladovani zpusobilosti leasingu:

= |easingova/najemni smlouva, splatkovy kalendafr;
= prijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky;

= vypocCet pomérné zpUsobilé c¢asti leasingu — musi z néj byt zrejma doba, po
kterou byl predmeét leasingu vyuzivan pro dany projekt, skutecna vyse splatek
leasingu za rok, metodika vypoctu zpUsobilého leasingu po obdobi realizace
projektu a ddle celkova vyse zpusobilého leasingu;

= doklad o Uhradé.
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NAKUP SLUZEB — LEASING

Aby mohly byt splatky operativniho / financnich leasingu automobilt ¢&i jinych
dopravnich prostredk

zpusobilé, musi predmét leasingu splnovat nasledujici emisni kritéria:
e emise <50gC0O2/km (plati pro splatky leasingu hrazené do 31. 12. 2025)

e nulové emise (plati pro splatky leasingu hrazené od 1. 1. 2026)

V pripadé, ze se jedna o vozidlo pro zvlastni Ucely jiné nez osobni vz a neni vhodné
(technicky a ekonomicky) poridit elektrovozidlo, pak bude podporovana nejlepsi
dostupna technologie v dané kategorii vozidel.
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PRIMA PODPORA

Tato kapitola rozpoctu zahrnuje vydaje tykajici se primo cilové skupiny projektu a
jejiho zapojeni do aktivit projektu. Vydaje uvedené v této kapitole nespadaji do
pausalnich nakladd projektu.

= Mzdové prispévky - jsou poskytovany zameéstnavateli jako nahrada casti
mzdovych/platovych vydaji (ve vysSi hrubé mzdy/platu vcetné zdkonnych
odvodu) na jeho zaméstnance po dobu jeho Ucasti na dalSim vzdélavani.

= Cestovné, ubytovani a stravné — v OP JAK je mozné pouzit pfimou podporu na
pokryti vydaju spojenych s realizaci napr. praxi, stazi, exkurzi, vicedennich
vzdélavacich pobytu a podobnych aktivit, kdy je jednorazové hrazeno ubytovani,
cestovné a stravné formou primé uhrady jednotlivci.
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PRIMA PODPORA

Jako prfimou podporu ucastnikim projektd je mozné hradit jejich:

= cestovné - napr. na zakladé predlozenych cestovnich dokladi pro hromadnou
dopravu ve 2. tride.

= ubytovani — zastupcim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v Urovni cen v
misté obvyklych, v CR nejvyse viak do vyde uvedené v Seznamu obvyklych cen
vybaveni, ubytovani a stravovani, a pripadné cenu nizsi dle internich predpist
dané organizace. Pri ubytovani se u dospélych osob (véetné doktorandu apod.)
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla v
kategorii ***, u zaku a studentl se za vhodné poklada ubytovani v rodinach,
hostelech, internatech, turistickych ubytovnach nebo VS kolejich (jinych, neZ kde
je zak/student béZzné ubytovan) apod.

= stravovani — cenovy limit je stanoven v Seznamu obvyklych cen vybaveni,

ubytovani a stravovani. =
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PRIMA PODPORA

Doprovodné aktivity

e \/ydaje souvisejici se zapojenim cilové skupiny v projektu (napr. vstupenky na
akce, kterych se cilova skupina ucastni v ramci projektu, uhrada vydaju za poufziti
mobilnich telefonU, internetové pripojeni apod.),

* \lydaje spojené se zajisténim asistenta/ asistentskych sluzeb poskytovanych
pfimo zastupcum cilovych skupin, napf. Zakim se specialnimi potrebami,
handicapovanym apod., dale pak i pro dhradu nutnych vydaja (ve vysi mistné
obvyklé) spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba
mohla zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé
smlouvy uzavrené mezi prijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby.

* Vydaje na pedagogicky dozor déti, Zak( a studentd, ktefi jsou jako cilova skupina

zahrnuti v projektu.
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PRIMA PODPORA — DOKLADOVANI ZPUSOBILOSTI

Mzdové prispévky:

= vyplatni a zuctovaci listiny za zameéstnance, na které se cerpaji mzdové prispevky
(napf. vyplatni pasky, mzdové listy, mzdoveé rekapitulace apod.);

= doklady o uhradé mezd;

= doklady k ucasti cilové skupiny v aktivitach projektu (napfr. prezencni listiny);
= vypocet vySe mzdovych prispévkl jednotlivych osob.

Cestovné, ubytovani a stravné:

= vyuctovani pracovni cesty (je-li relevantni);

= vydajové pokladni doklady;

» doklad o uhrade.
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PAUSALNI NAKLADY - PRIKLAD

= naklady spojené s cinnosti podplirného projektového tymu — Ucetnictvi, personalistika, uklid, ostraha, VZ,
tuzemské a zahranicni cestovné apod.;

= naklady na tuzemské cestovné;
» naklady na vzdélavani vsech ¢lent administrativniho tymu, jez jsou soucasti , hlavniho projektového tymu“;

= naklady na provoz a udrzbu kancelari a souvisejicich prostor pro cinnost ,hlavniho projektového tymu“
(nezahrnuje naklady na specializované prostory vyzkumnych center a infrastruktur a ucebny);

= ndaklady na ndkup kancelarského materialu bez ohledu na jejich vyuziti v projektu, tj. zda jsou nebytné pro
¢innost realiza¢niho tymu Ci jsou uréeny pro cilovou skupinu);

= USB flash disky a dalsi nosice dat, bez ohledu na jejich vyuzZiti v projektu, tj. zda jsou nezbytné pro Cinnost
realizacniho tymu i jsou urceny pro cilovou skupinu;

= bankovni poplatky véetné bankovnich poplatk(i za mezinarodni financni transakce (zahraniéni platby, vybéry
hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

= audit projektu — neni-li audit projektu pozadovan vyzvou;
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notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napt. ovérovani dokumentt atd.);
pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu;

vytvoreni a sprava internetovych stranek slouzicich pro publicitu projektu s vyjimkou pripadu, kdy je vytvoreni Ci
provozovani internetovych stranek hlavni ¢innosti projektu (napf. vytvoreni odborného vzdélavaciho portalu apod.)
Vytvoreni Ci spravu internetovych stranek organizace, na nichZ jsou uverejnovany informace o realizaci projektu,
neni mozné povazovat za hlavni ¢innost projektu;

zajisSténi publicity projektu véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor a obcerstveni pro tiskovou
konferenci, vyroba propagacnich predmétl, letak apod.), s vyjimkou pripadl, kdy jsou opatfeni publicity hlavni
cinnosti projektu (zejména u projektl zamérenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

naklady na ndkup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materialu, které jsou pofizovany za ucelem zajisténi
nepovinné publicity z EU fond(;

naklady na pravni poradenstvi / externi zajisténi vybérovych/zadavacich fizeni nezbytnych pro projekt a dalsi
sluzby spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.), pokud nevstupuji do porizovaci ceny majetku
hrazeného z pfimych vydaju projektu;

naklady na pofizeni zasob ¢i materialu pro zajisténi obcerstveni pracovnikli projektu nebo cilové skupiny (jedna
se napf. o kelimky, susenky, Caje, kavu apod., které se nespotrebovavaji na jedné konkrétni akci, ale jsou urceny k
pribéiné spotrebé).
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PRIJMY PROJEKTU

Prijmy projektu se déli na prijmy z provozu (pro IDZ nerelevantni) a jiné penézni prijmy.

Jiné penézni prijmy — pronajem majetku porizeného z dotace i v dobé udrzitelnosti projektu.

Za prijem projektu se nepovazuiji:

platby, které prijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v dlsledku poruseni smlouvy mezi
prijemcem/partnerem a treti osobou ¢i osobami;

platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze treti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani zakazek
svou nabidku stahne (penézni jistota);

bankovni uroky plynouci z financnich prostfedkii na Gc¢tu prijemce, financovaného
prostrednictvim rezimu ex-ante.
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FINANCNI PLANOVANI
ROZPOCET
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FINANCNIi PLAN

= Zadatel vytvaFi finanéni plan v IS KP21+ v ndvaznosti na planovany harmonogram aktivit;

= SlouZi pro stanoveni financnich milniku;

Prijemce by mél prubézné plan vyhodnocovat a pripadné dle potreby ménit v souladu s pravidly
uvedenymiv kap. 7.4.2;

Pied predlozenim ZoP predlozit ZoZ se zménou FP na konkrétni &astku predfinancovani a
vyuctovani.

. %
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FINANCNI MILNIKY

Finanéni milnik vyjadfuje minimalni vysi vydaju projektu, kterou je pfijemce povinen v Uhrnu predlozit
RO za sledovana obdobi, pro ktera je finanéni milnik stanoven;

= Finanéni milniky nastavil RO na zdkladé predlozeného finanéniho planu vyuctovani, sestaveného
Zadatelem v zadosti o podporu a pripadné upraveného na zakladé kraceni nebo Uprav rozpoctu pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory;

= Financni milniky jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory;
= \lydaje projektu, které jsou zahrnuty do financniho milniku, prijemce predklada v ramci ZoR
projektu/ZoP;

® Finan¢ni milnik projektu je stanoven ve vysi 80 % kumulativni ¢astky vyuctovani uvedené ve financnim
planu za obdobi, pro které je financni milnik stanoven;

= Finan¢ni milniky jsou kumulativnimi ukazateli. Obdobi, pro které je stanoven kazdy dalsi financ¢ni
milnik, zahrnuje vidy obdobi predchozich finanénich milnikl, a navic dalsi obdobi zpravidla v rozsahu

uvedeném pro stanoveni prvniho finan¢niho milniku.
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FINANCNI MILNIKY - VYHODNOCEN|

= VWyhodnoceni se provadi k terminu schvaleni ZoP za posledni sledované obdobi,
pro néz je financni milnik stanoven;

= Pr vyhodnocem splnem vyse financniho milniku se seCtou veskeré predlozené
castky vyuctovani, které jsou zahrnuty do soupisek dokladu prlslusnych ZoP (po
ocisténi o vydaje, které pfijemce v prubéhu schvalovani vyjme ze soupisky
dokladd, tzn. finalni verze soupisky pfed schvalenim RO);

= Kumulativni princip — za c¢astku predchoziho nesplnéni milniku neni prijemce
opakované sankcionovan.
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ZMENY MILNIKU — ZMENA PODSTATNA S
DOPADEM DO PA

= Zména vyse finan¢niho milniku je mozna, pokud zbyva vice nez 6 mésici do konce obdobi, pro
které je financni milnik stanoven.

= 7Zména vyse nebo terminu pro splnéni finanéniho milniku, pokud zbyvd méné nez 6 mésicti do
konce obdobi, pro které je financni milnik stanoven, je mozna pouze v téchto pripadech:

: pfijemce predklada ZoR / ZoP v dFivéj$im terminu;
i prijemce zada o zménu doby realizace projektu;
L prijemce Zada o snizeni celkovych zpUsobilych vydaju rozpoctu projektu (v tomto

pripadé je moznd pouze zména vyse financniho milniku);
: pri prokazaném zasahu vyssi moci.

Va4l

= Spolec¢né se zménou finan¢nich milniku je pfijemce povinen predkladat zménu finanéniho planu.
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OBECNA PRAVIDLA PRO PROVADENI| ZMEN

Nelze provadét presuny prostiredkli mezi primymi vydaji a pausalnimi naklady, pokud vyzva, pfip.
navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi jinak.

- V pripadé, kdy projekt vyuzivd zjednodusSené vykazovani ve formé pausalnich nakladd, nelze
navysovat rozpoctové polozky, z nichz se pomoci pausalni sazby stanovi ¢astka pausalnich nakladd,
pokud by tim zaroven doslo k navyseni celkovych zpusobilych vydajl projektu.

Nelze provadét zmeény, u kterych dojde ke zméné mista realizace projektu s dopadem do poméru
zdroju financovani projektu.

Hodnotici komise — v pfipadé castecného kraceni polozky Ize polozku opétovné po zdlvodnéni v
rozpocCtu navysit. Doporuceno vyuzivat velmi omezené.

Realizaéni tym — doklada se spolec¢né se zménou pozic v osobnich vydaju .
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NEPODSTATNE ZMENY ROZPOCTU

Presun financnich prostredk( mezi polozkami uvnitr jednotlivych kapitol rozpoctu.

= Presun financnich prostfredkii mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu. Prostfedky mezi
jednotlivymi kapitolami rozpoctu je mozné presouvat az do vyse 15 % objemu zpusobilych vydajl
kapitoly rozpoctu (pocitano vzdy ve vztahu k aktualnimu rozpoctu uvedenému v Zakladnich
parametrech projektu), ze/do které jsou financni prostfedky prevadény.

= Vytvoreni nové polozky nebo zruseni polozky rozpoctu (vyjma polozek, jejichz vytvoreni je
zmeénou podstatnou vyznamnou dle kap. 7.4.2.) — prfesunem prostredkd uvnitr kapitoly nebo
presunem prostredkd v rdmci nepodstatnych zmén. Zruseni (vynulovani) ¢i vytvoreni polozky je
mozné provést pouze za podminky, budou-li zachovany schvalené aktivity dle PA.

= Uprava finanéniho planu — pfesun ¢astek vyuétovani mezi jednotlivymi obdobimi finanéniho
planu; je treba zohlednit financni milniky.
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PODSTATNE ZMENY ZAKLADAJICI ZMENU
PRAVNIHO AKTU

" Pfesun financnich prostfedkll mezi polozkami investicnich a neinvesticnich vydaju,
pripadné dalSi zmény rozpoctu, které maji za dusledek vzajemnou zmeénu celkové vyse
investi¢nich a neinvesti¢nich prostredkl a s tim souvisejici zménu financniho planu.

"= Pfresun financnich prostfredkii mezi kapitolami rozpoctu presahujici 15 % objemu
zptisobilych vydaja kapitoly rozpoctu, ze/do které jsou prostiedky presouvany
(pocitano vzdy ve vztahu k aktudlnimu rozpoctu uvedenému v Zakladnich parametrech
projektu).

= Zmeéna partnera s financnim prispévkem na zménu partnera bez financniho prispévku a
naopak.

= SniZeni celkové vyse zpusobilych vydajti a s tim souvisejici zména finan¢niho planu.
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NEZPUSOBILE VYDAJE
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NEZPUSOBILE VYDAJE OBECNE

NezpuUsobilé vydaje obecné jsou takové, které:

nelze hradit z dotacnich prostredk( - pokud takové vydaje vzniknou, hradi je prijemce z vlastnich
prostredku;

nejsou v souladu s &eskou nebo evropskou legislativou, PpZP a pravnim aktem o poskytnuti/
prevodu podpory;

nejsou vynalozeny v souladu s cili projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné;

nejsou obsazeny v platném rozpoctu projektu;

byly jiZz jednou podporeny z verejnych zdrojQ;

nejsou primerené a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti;

byly pouzity na uhradu plnéni, jejichz dodavatelem je fyzicka Ci pravnicka osoba, ktera dodanim
plnéni jedna v rozporu s pravomocnym odsuzujicim rozsudkem.
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NEZPUSOBILE VYDAJE KONKRETNE

= sankcni poplatky, pokuty a penale, pfipadné dalsi sankce vyplyvajici ze smluy, storno poplatky;
= spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné stanoveny RO;
= primé dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka apod.), clo;

= vydaje souvisejici s prevody nemovitosti mezi osobami blizkymi a osobami majetkové Ci
personalné propojenymi;

= vydaje, které jsou soucasti likvidace spolecnosti, nedobytné pohledavky apod.;

= vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s urCitym projektem, penale, pokuty, jiné sankcni
vydaje a pravni vylohy;

= rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

= kurzové ztraty, za kurzové ztraty se nepovazuji ztraty vzniklé pouze ucetné z dlivodu rozdilnosti
pouzitého kurzu dle interni smérnice organizace a kurzu pouzitého pri skutecné uhradé;
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NEZPUSOBILE VYDAJE KONKRETNE

» dan z pridané hodnoty s vyjimkou pripadu, kde neni mozna jeji navratitelnost;
= alkoholické napoje, tabakové vyrobky a psychotropni latky;
* mzdové vydaje zaméstnancu, kteri se na projektu nepodili;

* mzdové vydaje clenl realizacniho tymu, které souvisi s jejich zapojenim do
mimoprojektovych aktivit.
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PROSTOR PRO DOTAZY
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DOTAZNIK SPOKOJENOSTI

Na nasledujicim QR kodu
naleznete dotaznik spokojenosti
s timto seminarem




Operacni program
Jan Amos Komensky

DEKUJEME ZA
POZORNOST

Dal$i informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)
jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz.
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